
UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

  

LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 48 NĂM HỌC 2019-2020) 

TỪ NGÀY 10/08/2020 ĐẾN NGÀY 15/08/2020 
 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 

 

Các nội dung công việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai 

10/08 

S 

- Nộp BC công đoàn  

- Thu hồ sơ học sinh tuyển sinh trực tuyến  

- Trả hồ sơ học sinh chuyển trường  

- Hoàn thiện Hồ sơ minh chứng kiểm định 

- đ/c Hường, Nga  

- HĐ TS  

- đ/c Nga  

-Các Tổ CM+đ/c 

Nga VP 

Đ/c Liên 

Đ/c Liên 

Đ/c Điệp 

Đ/c Liên, Điệp, Hường 

 

C 
- Thu hồ sơ tuyển sinh trực tuyến 

- 14h30: Họp chi bộ  

-Hội đồng tuyển sinh Đ/c Liên 

Đ/c Liên 
 

Ba 

11/08 

S 

- Chi trả tiền lệ phí thi hạng chức danh nghề nghiệp  

- Thu hồ sơ học sinh tuyển sinh trực tuyến 

- đ/c Nga VP 

- Hội đồng tuyển 

sinh 

Đ/c Liên 

Đ/c Hường 
 

C 
- Thu hồ sơ học sinh tuyển sinh trực tuyến - Hội đồng TS Đ/c Hường  

Tư 

12/08 

S 

- 8h30: Dự học lớp chính trị hè tại TT chính trị quận 

theo thành phần giấy mời (CBQL) 

- Thu hồ sơ học sinh tuyển sinh trực tuyến 

- Đ/c Liên, Điệp, 

Hường 

- Hội đồng TS 

Đ/c Liên 

 
 

C 
- Thu hồ sơ học sinh tuyển sinh trực tuyến 

 

- Hội đồng TS Đ/c Liên, Hường  

Năm 

13/08 

S 
- Tuyển sinh trực tiếp  

- Họp BGH chuẩn bị CT xếp TKB 

- Hội đồng TS 

- BGH 

Đ/c Liên  

C 

- Hoàn thiện Báo cáo thu chi học phí và nguồn thu 

khác.  

 

- đ/c Thúy  - đ/c Liên   

Sáu 

14/08 

S 

- Tuyển sinh trực tiếp  

- Nộp Báo cáo thu chi học phí và nguồn thu khác về 

phòng Tài chính.  

- Hội đồng TS 

- đ/c Thúy  

- đ/c Liên 

- đ/c Liên 
 

C 
- Tuyển sinh trực tiếp - Hội đồng TS - đ/c Liên  

Bảy 

15/08 

S 
- Tuyển sinh trực tiếp 

 

- Hội đồng TS - đ/c Liên  

C 
- Tổng hợp danh sách tuyển sinh.  

-XD lịch CT tuần  

- Hội đồng TS - đ/c Liên  

 

  



             

 

 

 

 

 


