
UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

  

LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 49 NĂM HỌC 2019-2020) 

TỪ NGÀY 17/08/2020 ĐẾN NGÀY 23/08/2020 
 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 

 

Các nội dung công việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai 

17/08 

S 

- Tổng hợp HS học sinh theo đối tượng 1,2,3 và nộp 

danh sách tuyển sinh bổ sung về PGD.  

- Triển khai, báo cáo kết quả cuộc thi trực tuyến "Tìm 

hiểu 1010 năm Thăng Long - Hà Nội" 

- Triển khai, báo cáo kết quả cuộc thi trực tuyến Tìm 

hiểu pháp luật về bảo vệ môi trường 

- Đ/c Nga VP 

 

- Đ/c Hường  

 

- Đ/c Hường 

Đ/c Liên 

 

Đ/c Liên 

 

Đ/c Liên 

 

C 
-14h30: Dự giờ GV hợp đồng hoàn thiện hồ sơ HĐ - BGH, TTCM khối 4,5 Đ/c Liên 

 
 

Ba 

18/08 

S 
- Nộp biểu đăng ký đồ dùng về PGD 

- Tiếp nhận và duyệt hồ sơ tuyển sinh bổ sung. 

- Đ/c Nga VP 

- Hội đồng TS 

Đ/c Liên 

Đ/c Liên 
 

C 

- Nộp Báo cáo rà soát cắt giảm dự toán thu - chi thường 

xuyên (Phòng tài chính). 

-14h30: Dự giờ GV hợp đồng hoàn thiện hồ sơ HĐ 

 

- Đ/c Thúy, Nhật 

 

- BGH, TTCM khối 2,3 

Đ/c Liên 

 

Đ/c Liên 

 

Tư 

19/08 

S 
- KT, rà soát HS chuyển học TA 

- Hoàn thiện HS hợp đồng GV  

- Đ/c Nga VP, Đ/c Điệp 

- Đ/c Nhật 

Đ/c Liên 

Đ/c Liên 
 

C 
- 14h,dự họp thẩm định Quyết toán thu chi năm 2019 

(tại tầng 6, phòng tài chính KH) 

- Đ/c Thúy, đ/c Liên  Đ/c Liên  

Năm 

20/08 

S 
- Kết thúc việc tiếp nhận và duyệt danh sách tuyển bổ 

sung.  

- Hội đồng TS 

 

Đ/c Liên  

C - Hoàn thiện Hồ sơ kế toán, chuẩn bị cho CT bàn giao - Đ/c Thúy Đ/c Liên  

Sáu 

21/08 

S 

- Tổng hợp báo cáo công tác tuyển sinh  

- Báo cáo việc chăm lo cho đoàn viên CĐ bị ảnh hưởng 

dịch Covid ( LĐLĐ) 

- Hội đồng TS 

-  

 

Đ/c Liên 

    Đ/c Liên 

 

 

C 

- Nộp bài thu hoạch tập huấn chính trị hè theo danh 

sách. 

- Chuẩn bị CSVC, CT đón Hs lớp 1 

- GV theo DS 

 

- BGH, GV khối 1 

Đ/c Điệp 

 

    Đ/c Liên 

 

Bảy 

22/08 

S 
    

C 
    

 

  



             

 

 

 

 

 


