
 
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 32 NĂM HỌC 2019-2020) 

TỪ NGÀY 20/04/2020 ĐẾN NGÀY 26/04/2020 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung công 

việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai 

20/04 

S 

- Các cá nhân, bộ phận nộp báo cáo công tác tháng 4 về 

VP. 

 - Hoàn thành hồ sơ Kiểm tra nội bộ 

-Rà soát minh chứng Kiểm định 

-Báo cáo các loại HSSS bàn giao CT thư viện với HT 

-BGH, TPT, Nga 

VP 

-Đ/c Hường 

 

-Đ/c Nga VP, Ngọc 

Thúy, Xuyến 

-Đ/c Chang 

- Đ/c Liên 

 

- Đ/c Liên 

 

- Đ/c Hường 

 

-Đ/c Điệp 

 

C 

-14h: Họp giao ban HT (Trực tuyến) 

- Hoàn thành Báo cáo rà soát cắt giảm chi thường xuyên. 

- Nộp mũ chống giọt bắn về Hội đồng đội   

-KT-Duyệt Biên bản SHCM khối 1 

 

-Đ/c Liên 

-Đ/c Thúy KT 

-Đ/c Xuyến 

-Đ/c Hường 

-Đ/c Điệp 

- Đ/c Liên 

- Đ/c Điệp 

- Đ/c Liên 

 

Ba 

21/04 

S 

- Nộp phiếu đánh giá công tác tháng 4 về VP.  

 

- 9h: Dự giờ đ/c Thu Hường tiết Toán 

- Hoàn thiện các loại sổ quỹ nộp HT 

- Sắp xếp phòng kho ĐDDH  

- Rà soát minh chứng Kiểm định 

 

 

-Hoàn thiện báo cáo tháng 4 

-Rà soát,báo cáo số lượng HS sinh năm 2014 theo SL các 

tổ TS của trường nộp HT 

-CBGVNV toàn 

trường 

-Đ/c Hường, HT 

-Đ/c Thúy KT 

-Đ/c Chang 

-Đ/c Nga VP, 

Khánh Huyền, Lan 

Y tế 

-Đ/c Nga 

-Đ/c Lan y Tế, Nga 

VP 

- Đ/c Liên 

 

- Đ/c Liên 

- Đ/c Liên 

- Đ/c Điệp 

 

- Đ/c Điệp 

 

 

-Đ/c Liên 

- Đ/c Điệp 

 

 

 

C 
- Dự giờ Zoom GV khối 4,5 

-KT-Duyệt Biên bản SHCM khối 2 

-Đ/c Điệp, HT 

-Đ/c Hường 

 

-Đ/c Liên 

-Đ/c Liên 

 

Tư 

 

22/04 
S 

- Dự giờ Zoom GV khối 4,5 

- Duyệt bài giảng khối 1,2,3,4,5 
- Rà soát minh chứng Kiểm định 

 

-Đánh giá CBGVtháng 4  

-Đ/c Điệp, HT 

-Đ/c Hường, Điệp 

-Đ/c Nga VP, Bích, 

Đinh Huyền 

-HT 

- Đ/c Liên 

- Đ/c Liên 

 

- Đ/c Liên 

-Đ/c Liên 

 



 

C 

-Dự giờ Zoom GV khối 4,5 

-KT-Duyệt Biên bản SHCM khối 3 

- Sắp xếp phòng kho ĐDDH  

-16h: Dự giờ đ/c My tiết Toán 

-Đ/c Điệp, HT 

-Đ/c Hường 

-Đ/c Chang 

-Đ/c Hường, HT 

- Đ/c Liên 

- Đ/c Liên 

- Đ/c Điệp 

- Đ/c Liên 

 

 

 

 

Năm 

23/04 

S 

- 8h30 dự giờ Zoom đ/c Hải tiết LTVC 

-Dự giờ Zoom GV khối 4,5 

- Duyệt chương trình giảng dạy tuần 24( khối 1,2,3,4,5) 

- Rà soát minh chứng Kiểm định 

 

-Đ/c Hường, HT 

-Đ/c Điệp, HT 

-Đ/c Hường, Điệp 

-Đ/c Nga VP, 

Chang,  

- Đ/c Liên 

- Đ/c Liên 

- Đ/c Liên 

 

C 

- Nộp BC công tác tháng, phiếu đánh giá HT về PGD   

-Dự giờ Zoom GV khối 4,5 

-KT-Duyệt Biên bản SHCM khối 4,5 

- 20h: Dự giờ đ/c Thịnh tiết LTVC 

-Đ/c Nga VP 

-Đ/c Điệp, HT 

-Đ/c Điệp 

-Đ/c Hường, HT 

-Đ/c Liên 

-Đ/c Liên 

 

-Đ/c Liên 

 

Sáu 

25/04 

S 

-Dự giờ Zoom GV khối 4,5 

- Nộp bài dự thi “Hà Nội trong em” 

 

-Các BP nộp lịch CT tuần 33 

- Rà soát minh chứng Kiểm định 

 

-Đ/c Điệp, HT 

- Đ/c Xuyến, Nga 

VP 

-Các BP 

-Đ/c Nga VP, 

Thương 

-Đ/c Liên 

-Đ/c Liên 

-Đ/c Liên 

-Đ/c Liên 

-Đ/c Điệp 

 

C 

- KT Nhật kí theo dõi HS học từ xa của tổ CM 1,2,3,4,5 

-Dự giờ Zoom GV khối 4,5 

- Tổng hợp báo cáo kết quả dạy học từ xa của các khối 

CM tuần 23 

-Tổng vệ sinh phòng chống dịch  

 

 

-Đ/c Hường, Điệp 

-Đ/c Điệp, HT 

-Đ/c Hường, Điệp 

-Lao công, đ/c Lan 

Y tế 

-Đ/c Liên 

-Đ/c Liên 

-Đ/c Liên 

-Đ/c Hường 

 

 

  Ghi chú:  

 - HS nghỉ học theo công văn của Sở GD $ĐT, VP, BGH trực cả tuần   


