
 

 

   UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 13 NĂM HỌC 2021 - 2022) 

TỪ NGÀY 29/11/2021 ĐẾN NGÀY 03/12/2021 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

trực 

 

Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

29/11 

S 

- 8h: Chào cờ qua Zoom tại các lớp 

- 8h: Trực phòng dịch 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

-Triển khai thực hiện ĐG chuẩn NN trên phần mềm để 

các đ/c GV hoàn thiện trước 15/12 

- Nghiên cứu, triển khai CV 206 v/v triển khai ĐG,XL 

đơn vị học tập năm 2021 + Biên bản Tự kiểm tra đánh 

giá, xếp loại “Đơn vị học tập” năm 2021  
-Báo cáo việc thực hiện CV204/PGD V?v tiếp tục thực 

hiện phong trào "Hành động vì Nhà trường Xanh-sạch -

đẹp-VM-HP" 

 

- đ/c Huyền  

- đ/c Lan  

- đ/c Điệp, Hường 

-Đ/c Nga, Điệp, Hường 

 

- đ/c Hường, Điệp 

 

 

 

-Đ/c Hường, Lan Y tế, 

Huyền TPT 

 

 

 

 

Đ/c Liên, 

Điệp, 

Hường 

 

 

 

C 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- 14h: Tham dự lớp Bồi dưỡng cán bộ Đội, chỉ huy đội 

năm 2021. 

- 16h: Báo cáo HĐ tham gia Chương trình XD trường 

học xanh vì một Hà Nội xanh 

- Dự SHCM khối 1  

 

- BGH 

- đ/c Huyền, BCH LĐ 

 

- Đ/c Hường, Lan y tế, 

Huyền TPT 

- đ/c Hường  

 

Đ/c Điệp 
 

Ba 

30/11 

S 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- Tổng kết, báo cáo thi GVDG cấp trường  

 

- BGH 

- Đ/c Điệp, Hường 

 

Đ/c Liên, 

Điệp, 

Hường 

 

C 

- 14h30: Dự chuyên đề Toán 2 trực tuyến do TH 

Thượng Thanh thực hiện 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- Dự SHCM khối 2 

-BGH + GV khối 2 + 2 đ/c 

GV và TTCM các khối  

- đ/c Hường, Điệp 

- đ/c Hường  

 

đ/c Hường 
 

Tư 

01/12 
S 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

 - Kiểm tra bảng đánh giá giữa kỳ 1 các lớp (lưu Biên 

bản) 

- KTNB: Kiểm tra toàn diện GVCN lớp 5A3 

- đ/c Hường, Điệp 

-  BGH 

 

- đ/c Linh, Điệp 

 

Đ/c Liên, 

Điệp, 

Hường 

 



C 

- 14h15:  Họp Hội đồng sư phạm tháng 12 (Trực 

tuyến) 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- Dự SHCM khối 3 

 

- BGH 

 

- BGH  

- đ/c Hường 

Đ/c Liên  

Năm 

02/12 

S 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- Báo cáo chuyên mục” Mỗi tuần một câu chuyện đẹp, 

một cuốn sách hay, một tấm gương sáng” về HDĐ quận 

Long Biên. 

 - Giao nhận công văn.  

-BGH 

- đ/c Huyền  

 

 

- đ/c Nga  

Đ/c Liên, 

Điệp, 

Hường 

 

C 

- Rà soát hồ sơ kiểm tra nội bộ tháng tháng 11 - BGH, các đ/c TTTCM 

 

 

Đ/c Điệp  

Sáu 

03/12 

S 

- Duyệt KH chào cờ (đ/c Huyền XD) 

- KT Hồ sơ Y tế (đ/c Lan nộp đ/c Hường KT xong nộp 

HT); KT Hồ sơ Văn phòng (đ/c Nga nộp đ/c Thủy KT 

xong nộp HT) + đ/c Chang nộp Hồ sơ đồ dùng HT KT 

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 14 

(Các BP XD nộp BGH duyệt) 

- Hoàn thành phiếu đánh giá kết quả ứng dụng CNTT 

về UBND,  

- đ/c Liên, Hường, Mến 

- đ/c Lan - Hường, Nga -

Thủy - đ/c Liên 

 

 

- Các BP 

- đ/c Hường  

  

Đ/c Liên, 

Điệp, 

Hường 

 

C 

- Tiếp công dân 

-14h30: Họp chi bộ (trực tuyến) 

-  Xây dựng triển khai lịch công tác tuần 14 

- Họp giao ban BGH và TPT 

 

- Đ/c Liên 

- 100% Đảng viên 

- Đ/c Liên, Nga VP 

- đ/c BGH và TPT 

 

 

đ/c Hường 
 

Bảy S     

 C     

 

 Lưu ý: 

- Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 

 


