
 

 

   UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 17 NĂM HỌC 2021 - 2022) 

TỪ NGÀY 27/12/2021 ĐẾN NGÀY 31/12/2021 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo  

trực 

 

Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

27/12 

S 

- 8h: Chào cờ qua Zoom tại các lớp,  

- 10h, nộp kê khai tài sản BGH về PNV  

- Thu Biên bản họp PH lớp 1,2-XD kế hoạch, phương án KTĐK 

cuối HKI lớp 1,2 nộp PGD 

 

- đ/c Huyền  

- BGH, đ/c Nga 

- đ/c Hường 

Đ/c Liên, Điệp, 

Hường 
 

C 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- 15h, nhận dự toán thu chi ngân sách tại phòng TCKH 

- 16h, lập BC rà soát người lao động hưởng trợ cấp  

theo NQ 15. 

- Duyệt đề thi Khoa học, LS & ĐL 

- Dự SHCM khối 1 

- BGH 

- đ/c Liên, Nhật 

- đ/c Nhật 

 

- BGH 

- đ/c Hường 

 

 

Đ/c Hường 

 

Ba 

28/12 

S 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- Công khai đánh giá công tác tháng 12, đánh giá tính chuyên 

nghiệp. 

 

- BGH 

- đ/c Nga  

Đ/c Liên, Điệp, 

Hường 
 

C 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- Hạn cuối nộp bài dự thi “ Chiếc ô tô mơ ước” 

- Rà soát duyệt đề thi môn LS &ĐL  

- HS ôn tập thi HK I 

- Dự SHCM khối 2 

-BGH  

- đ/c Huyền 

- BGH 

- GVCN 

 

 

Đ/c Điệp 
 

Tư 

29/12 

S 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- 8h30, HS khối 4,5 thi Khoa học 

 

- 8h15, dự Hội nghị tổng kết hoạt động Công đoàn và phong trào 

CNVCNLĐ quận LB, phát động thi đua năm 2022 

- đ/c Hường, Điệp 

- GVCN k4,5, đ/c 

Điệp 

- đ/c Hường 

Đ/c Liên, Điệp, 

Hường 

 

 

C 

- 14h30: Họp giao ban HT các trường TH trong Quận (trực 

tuyến) 
- 15h00: HỌP LIÊN TỊCH MỞ RỘNG 

(Thành phần: BGH, KTCM, CTCĐ, TBTTND, 

TPT, Thư kí HĐ) 

- 17h, Dự SHCM khối 3 

-Đ/c Liên 

 

 

- BGH 

 

- đ/c Hường  

 

đ/c Liên 
 



 

Năm 

30/12 

S 

 - Giao nhận công văn tại PGD.  

- 8h30, HS khối 4,5 thi LS&ĐL  

- đ/c Nga   

- đ/c GVCN 

K4,5; đ/c Điệp 

 

 

Đ/c Liên, Điệp, 

Hường 

 

 

C 

- KT công tác phòng chống dịch. 

-  BGH kiểm tra sổ SHCM, LBG, KHDH tuần 18 các khối.  

 

- đ/c Lan YT 

-Đ/c Hường, Điệp 

 

Đ/c Hường 

 

 

Sáu 

31/12 

S 

-KT hồ sơ phòng chống dịch, y tế (đ/c Hường KT) 

- Duyệt KH chào cờ (đ/c Huyền XD) 

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 18 

(Các BP XD nộp BGH duyệt) 

 

- đ/c Lan, Hường 

- đ/c Liên, 

Hường, Mến 

- Các BP  

 

Đ/c Liên, Điệp, 

Hường 

 

 

C 

- Tiếp công dân 

-  Xây dựng triển khai lịch công tác tuần 18 

- Họp giao ban BGH và TPT 

 

- Đ/c Liên 

- Đ/c Liên, Nga 

VP 

- đ/c BGH và 

TPT 

 

 

Đ/c Điệp 
 

Bảy 

01/01/

2022 
S 

NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH NHÂM DẦN NĂM 2022 (Từ 

ngày 01/01/2022 đến ngày 03/01/2022) 

   

 C     

      

 

* Lưu ý: 

- Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 

 


