
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 02 NĂM HỌC 2021 - 2022) 

TỪ NGÀY 12/09/2021 ĐẾN NGÀY 17/09/2021 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

trực 

 

Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

13/09 

S 

- 8h: Chào cờ qua Zoom, phát động tháng ATGT 

- 8h: Trực phòng dịch  

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

-10h:Họp tổ văn phòng  

 

- GVCN  

- đ/c Lan  

- BGH 

-BGH + tổ VP 

- Đ/c Liên, 

Điệp, 

Hường 

 

C 

- Cập nhật BHYT cho HS khối 1 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- KTNB: KT CT chuẩn bị CSVC cho năm học 

- đ/c Lan  

- BGH 

- Đ/c Hường, Chang, 

Nhật 

 

- Đ/c 

Hường 

 

Ba 

14/09 

S 

- Dự chuyên đề tiết Tập đọc lớp 5A1. Rút kinh nghiệm 

tiết dạy  

- BGH KT công tác dạy học từ xa của GV(theo lịch) 

- Nộp kế hoạch dạy bổ trợ Tiếng Anh về PGD 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- BGH, GVCN khối 1 

 

- Đ/c Liên 

- Đ/c Liên 

 

 

- Đ/c Liên, 

Điệp, 

Hường 

 

C 

- Cập nhật sổ đăng bộ khối 1 và sổ phổ cập 

 

 - KTNB: Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học 

trực tuyến 

- đ/c Nga, Lan, GVCN 

k1 

 - đ/c Hường, Điệp 

 

-Đ/c Điệp 

- đ/c 

Hường 

 

Tư 

15/09 

S 

- Dự chuyên đề LTVC lớp 4A1- Rút kinh nghiệm tiết 

dạy  

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- Hoàn thiện hồ sơ thư viện - đồ dùng 

 

- GVCN 4A1, BGH 

 

-BGH 

-Đ/c Chang 

- Đ/c Liên, 

Điệp, 

Hường 

 

C 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- Tổ trưởng CM tham gia tập huấn trực tuyến (Theo 

lịch TB) 

 

 

-BGH 

-Đ/c Ngân, Dung, 

Phượng, Bích Hạnh 

- Đ/c Liên  



Năm 

16/09 

S 

- Dự giờ tiết dạy TD của đ/c Đào Hương 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- BGH. đ/c Hương  

-BGH 

 

- Đ/c Liên, 

Điệp, 

Hường 

 

C 

- Tiếp công dân 

- Gửi DS đơn vị, cá nhân ủng hộ tiền, thiết bị hỗ trợ để 

học trực tuyến. 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- Đ/c Liên 

- đ/c Huyền TPT 

- Đ/c Điệp  

Sáu 

17/09 

S 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- Duyệt KH chào cờ (đ/c Huyền XD) 

- KT duyệt KH DH từ xa  các khối CM 

- Kiểm tra hồ sơ thư viện - đồ dùng (đ/c Chang nộp) 

- Duyệt sổ CV đi đến (đ/c Nga nộp TT ) 

- Duyệt HS thu chi - Tuyển dụng (đ/c Nhật nộp) 

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 3 ( Các BP 

XD nộp BGH duyệt) 

- Các bộ phận 

- Đ/c Thủy, Hường 

- Đ/c Điệp, Hường 

-đ/c Liên 

-Đ/c Liên, Thủy 

- Đ/c Liên 

- Các BP 

- Đ/c Liên, 

Điệp, 

Hường 

 

C 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

-  Xây dựng triển khai lịch công tác tuần 3 

- Họp giao ban BGH và TPT 

 

- Đ/c Liên, Nga VP 

- đ/c BGH và TPT 

- đ/c 

Hường 

 

Bảy S     

18/09 C     

 

 Lưu ý: 

- Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 

 


