
 

 

        UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 03 NĂM HỌC 2021 - 2022) 

TỪ NGÀY 12/09/2021 ĐẾN NGÀY 17/09/2021 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

trực 

 

Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

20/09 

S 

- 8h: Chào cờ qua Zoom, sinh hoạt chủ điểm tuần 3: 

Phòng chống điện giật, tìm hiểu tết Trung thu, 

phòng chống biến đổi khi hậu.  

- 8h: Trực phòng dịch 

- Kiểm tra,dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- Triển khai cuộc thi Phòng chống tham nhũng.  

- 10h, nộp BC công tác tháng 9 về PGD 

- Duyệt bài TT phòng chống dịch xuất huyết (đ/c Lan) 

 

- đ/c Huyền  

 

 

- đ/c Lan  

- BGH 

- đ/c Hường, Nhật  

- Đ/c Nga 

- Đ/c Hường 

 

 

 

-Đ/c Liên, 

Điệp, Hường 

 

C 

- Dự SHCM khối 1 

- Cập nhật sổ đăng bộ khối 1 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

-Hoàn thiện Hồ sơ  phổ cập (đ/c Điêp- Nga VP) 

-  

- Đ/c Hường 

- đ/c Nga & GVCN khối 1 

- BGH 

- Đ/c Điệp, Nga VP 

 

 

 Đ/c Điệp 
 

Ba 

21/09 

S 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- Tổng hợp đánh giá PHT gửi về BTC 

- BGH 

- đ/c Nga  

 

-Đ/c Liên, 

Điệp, Hường 
 

C 

- Dự SHCM khối 2 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- Đ/c Liên, Hường 

- đ/c Hường, Điệp 

 

 

- Đ/c Hường  
 

Tư 

22/09 

S 

- 8h: Họp giao ban HT  

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- Chuyên đề TV khối 1 – lớp 1A1. 

- Dự chuyên đề tiết Tập đọc 4A2 

-Đ/c Liên 

- đ/c Hường, Điệp 

- đ/c Hà, Hường 

- Đ/c Nguyên & BGH+ 

GV tổ 4 

 

 

-Đ/c Liên, 

Điệp, Hường 

 

C 

- Dự SHCM khối 3 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- KT duyệt KHDH trực tuyến khối chuyên môn 1,2,3 

- Nộp đánh giá công tác tháng 9 

 

- Đ/c Hường 

-BGH 

- đ/c Hường  

- CBGVNV  

 

 

Đ/c Liên 

 



Năm 

23/09 

S 

- Giao nhận công văn tại PGD 

- Dự SHCM khối 4,5 

- Hoàn thành BC phần mêm EQMS và EMIS 

 

-Đ/c Nga 

- Đ/c Điệp  

- đ/c Nga  

 

 

-Đ/c Liên, 

Điệp, Hường 

 

C 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- Dự giờ SHCM khối 4,5 

- Đánh giá và tổng hợp đánh giá công tác tháng 9 

- Dự giờ chuyên đề lớp 2ª1 

- đ/c Điệp, Hường 

- đ/c Điệp 

- đ/c Liên, Nga   

- đ/c Hường & Bích Hạnh  

 

-Đ/c Điệp 
 

Sáu 

24/09 

S 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

-Duyệt KH chào cờ (đ/c Huyền XD) 

-Nộp sổ CV đi đến (đ/c Nga VP nộp HT đúng theo 

lịch) 

- Đ/c Lan Nộp Hồ sơ Y tế (Đ/c Hường duyệt) 

-Nộp Hồ sơ tuyển dụng (đ/c Nhật) 

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 3 ( Các BP 

XD nộp BGH duyệt) 

- Công khai đánh giá công tác tháng 9 ( CBGVNV) 

- XD báo cáo Đảng tháng 9 

 

- Đ/c Điệp, Hường 

-đ/c Liên 

-Đ/c Liên+ Thủy  

 

- Các BP 

-Đ/c Liên 

- Đ/c Hường 

 

- đ/c Nga  

- Đ/c Điệp 

 

- Đ/c Liên, 

Điệp, Hường 

 

C 

- Tiếp công dân 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

-  Xây dựng triển khai lịch công tác tuần 4 

- Họp giao ban BGH và TPT 

 

-Đ/c Liên 

- đ/c Điệp, Hường  

- Đ/c Liên, Nga VP 

- đ/c BGH và TPT 

 

- Đ/c Hường 
 

Bảy S     

 C     

 

-Lưu ý: 

 

- Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 

 


