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LICH CONG TAC CUA TRUONG TH NGO GIA TU'

Thw Budi Noi dung cong viéc, thoi gian, dia diém B0 phan thuc hién Lanh q:,lo Cac ndi dung cong viéc
phu trach 2 Lo
bo sung, phat sinh
- Nop Lich cong tac tuan vé PGD trude 7h30. -dlc Nga VT - d/c Huong, Piép
-7h30: Po than nhiét HS tai ctra l6p -GVCN -b/c Lién
-8h: KT cac 16p SH dudi co tai 16p -B/c Xuyén -b/c Lién
- KT Lich BG, KHDH 100% GV, cic t6 CM - Cac TTCM +2 d/c
HP - d/c Lién
S - Cong khai sd dién thoai duong diy néng cua nha | - ¢/c Nga VT - d/c Lién
truong, HT.
- Kiém tra cong tac ban tri - Ban chi dao CT - d/c Lién
Hai ban trd
07/09 - Ra soat hop dong GVHD, nhan vién - d/c Nhat -D/c Lién
-XD du thao cac KH thuc hién nhiém vu NH -BGH, cac BP -P/c Lién
-KT né nép CM- Pén doan KT né nép CM dau nim |-GV, cac TTCM, 2 | - d/c Lién
cia Phong GD HP
C ’ - 100% GV -b/c bi¢p, Huong
- T/c GVCN ky cam két khong day thém hoc thém -b/c Chang TV, -b/c Huong
- Phat sach tiéng anh Language link cho HS 16p 1 Thuy
- Po6n doan KT né nép CM dau nim ciia Phong GD | GV, cac TTCM - d/c bi¢p, Huong
- d/c Nhat - d/c Lién
- Nop KH thu chi 18-19, 20-21 vé phong TC — KH - d/c Chang
S - Thanh 1ap t6 cong tac vién thu vién trong GV va HS -TPT ) - BGH
Ba - Kiém tra né nép cac 16p, d6 dung hoc tap cua HS. -b/c Lan, Xuyén ‘
08/09 -KTNB: KT chuyén dé thyc hién nha truong Xanh- -D/c Huong
sach- dep- van minh.
- Xay dung K& hoach hoat dong thu vién ndm hoc 2020
C — 2021; K& hoach st dung va bao quan Thiét bi do
dung ndm hoc 20120 - 2021
-7h30: KT CT phong chong dich chuan bi dén doan | -B/c Lan, GV,NV -b/c Huong
KTCT PCD cua UBND quéan - d/c Lan - d/c Lién
Tu S - Hoan thién K& hoach y té hoc dudng theo CV chi dao | - d/c Chang - d/c Huong
09/09 - X4y dung thu muc séch tham khao khéi 1 - d/c Nhat - d/c Lién
- Xay dung ké hoach thu chi nam hoc 2020 - 2021 -b/c Huong, Lan -b/c Lién




- KTNB: KT cong tac Y té hoc dudng, an toan truong
hoc

-KT né nép CM- Pén doan KT né nép CM dau nam | GV, cac TTCM -D/c Piép, Huong
cua Phong GD

-KT né nép CM- P6n doan KT né nép CM dau nam | GV, cac TTCM - d/c Huong, Diép
cia Phong GD - d/c Huong

- Nop dang ky du thi cude thi “ Duyén dang ao dai Viét - d/c Lién
Nim Nam” — LDLD . . - d/c bi¢p, Huong .
10/09 - NOp thoi khoa biéu va phan cong nhi€ém vu nam hoc - d/c Lién
2020 — 2021. - d/c Minh, Nga VT
- Nop dang phi vé& Dang uy phuong Dic Giang
-KT né nép CM- Pén doan KT né nép CM dau nam | - GV, cac TTCM - d/c Huong, biép
cua Phong GD
-7h30: KT CT phong chdng dich chuan bi don doan | -B/c Lan, GV,NV - d/c Huong
KTCT PCD cua UBND quéan
- Hoan thanh s6 dang bo khdi 1. - d/c Nga, GVCN -D/c Piép
khdi 1
Sau - Phéi hop KT cong tac PCGD, cong tac thu vién. - d/c Lan, GV,NV -b/c Huong
11/09
-KT né nép CM- Pén doan KT né nép CM dau nam | GV, Cac TTCM -b/c Piép, Hudng
cia Phong GD Céc BP, d/c Nga VP | -D/c Huong
-Céc BP ndp lich CT tuan 2-XD lich CT tuan 2 -GV, HS oan truong
16h30: Toan trudng Téng VS toan truong
-Truc giai quyét cac cong viéc con ton D/c Lién
Bay

12/09




