
UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

  

LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 02 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

TỪ NGÀY 14/09/2020 ĐẾN NGÀY 20/09/2020 
 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 

 

Các nội dung công việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai 

14/09 

S 

- 7h30 Gửi lịch công tác tuần về PGD. 

- Chào cờ, Phát động cuộc thi “ Chiếc ô tô mơ ước” 

năm 2020, giới thiệu sách thán,g 9 

- Tập huấn đội ngũ phụ trách Sao  

- 17h báo cáo cơ sở vật chất, PCCC trường học.  

- Nộp KH đảm bảo vệ sinh trung thu  

- Kiểm tra giáo án tuần giáo án tuần 2 khối 4,5,khối 

chuyên môn TD, TA 

 

-11h5: KT CT bán trú  

- đ/c Nga 

- đ/c Xuyến, 

GVCN,2GVMT  

- đ/c Xuyến 

- đ/c Nga, Nhật  

- đ/c Lan 

-TTCM, GV khối 

4,5, 

-Đ/c Lan y tế, 

Hường 

- đ/c Liên 

- đ/c Hường 

 

- đ/c Điệp  

- đ/c Liên  

- đc Liên  

-đ/c Điệp 

 

 

- đc Liên  

 

C 

- Triển khai phong trào “Đoàn kết sang tạo” 

- Kiểm tra giáo án tuần giáo án tuần 2 khối 2,3 khối 

chuyên môn Tin học, ÂN 

-Dự SHCM khối 1 

- đ/c Hường, Điệp  

- đ/c Hường  

 

-Đ/c Hường HP 

 

- đ/c Liên  

- đ/c Liên  

 

-Đ/c Liên 

 

Ba 

15/09 

S 

- KT nề nếp CM, dự giờ khối 2,3 

- KT nề nếp CM, dự giờ khối 4, GV TA 

 

- đ/c Hường  

- đ/c Điệp  

 

- đ/c Liên 

- đ/c Liên 

 

 

C 

-13h15: KT CT chăm sóc bán trú 

- Lập danh sách HS tham gia bảo hiểm 

-Chốt số lượng HS tham gia đóng BH (khối 1) theo HD 

 

-Dự SHCM khối 2 

-Đ/c Xuyến, Lan 

- đ/c Lan  

-Đ/c Lan, Thủy, 

Nhật 

-Đ/c Hường HP 

-Đ/c Hường 

- đ/c Liên  

-Đ/c Liên 

 

-Đ/c Liên 

 

Tư 

16/09 
S 

- Gửi Báo cáo qua mail về phục vụ công tác chỉ đạo nhà 

trường ( PNV) 

-Đ/c Hường tham gia học lớp CT tại TTCT 

- Lập danh mục hồ sơ công việc  

-KTNB: KT thực hiện Vệ sinh An toàn thực phẩm, công 

tác quản lí bán trú 

- Nộp sổ Nghị quyết Đảng về Đảng ủy phường 

-Dự SHCM khối 3 

- đ/c Nga  

 

-Đ/c Hường 

- đ/c Nga  

-Đ/c Xuyến, Lan 

 

 

-Đ/c Minh 

-Đ/c Hường HP 

- đ/c Liên  

 

- đ/c Liên  

- Đ/c Liên 

-Đ/c Liên  

 

 

-Đ/c Liên 

Đ/c Liên  

 



C 
- KT nề nếp CM, dự giờ khối 2,3 

- KT nề nếp CM, dự giờ khối 5 

- đ/c Hường  

- đ/c Điệp  

- đ/c Liên  

-Đ/c Liên 

 

Năm 

17/09 

S 

 - 9h20: KTNB KT chuyên đề thực hiện quy định về 

dạy thêm học thêm 

-11h: KTCT bán trú 

-Đ/c Điệp 

 

-Đ/c Xuyến, Lan 

-Đ/c Liên 

 

-Đ/c Điệp 

 

C 

-Dự chuyên đề LTVC lớp 5A2 

-15h20: Rút KN tiết CĐ 

 

-Dự SHCM khối 4,5 

-HP +  GV Tổ 4,5 

- TTCM + GV khối 

4,5 

-Đ/c Điệp 

-Đ/c Điệp 

-Đ/c Điệp 

 

-Đ/c Liên 

 

Sáu 

18/09 

S 

-Tham gia học lớp CT tại TTCT cả ngày 

- Họp giao ban BGH và TPT.  

- Dự giờ chuyên đề 3A6 

 

-9h20: Rút KN tiết CĐ 

-Đ/c Đ/c Thu Hà  

- TPT & BGH  

- Đ/c Bích, GV tổ 

2,3  

-TTCM + GV tổ 2,3 

-Đ/c Liên 

- đ/c Liên  

- đ/c Liên 

- đ/c Hường  

 

-Đ/c Hường 

 

C 

- Kiểm tra việc thực hiện chương trình “Sữa học 

đường”  

- Xây dựng lịch công tác tuần 3 

- Nộp báo cáo CT tháng 9 

- đ/c Lan  

 

- các BP  

-Các BP, đ/c Nga 

VP 

 

- đ/c Hường  

 

-Đ/c Liên 

-Đ/c Liên 

 

Bảy 

19/09 

S 
-Trực giải quyết công việc còn tồn 

- Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 9 

- Các bộ phận  - đ/c Liên   

C 
    

 

  

             

  Lưu ý: Đ/c Hường học lớp TCCT thứ 4,thứ 5 

             Đ/c Thu Hà lớp 5A3 học lớp CT thứ 6 (đ/c Linh dạy thay) 

 

 

 

 


