
UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

  

LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 03 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

TỪ NGÀY 21/09/2020 ĐẾN NGÀY 27/09/2020 
 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 

 

Các nội dung công việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai 

21/09 

S 

-8h: Chào cờ, Phát động TĐ tuần 3: Tuyên truyền GD 

BVMT (biến đổi khí hậu )  

- Nộp đánh giá công tác tháng về VP nhà trường 

- Tổng hợp Báo cáo công tác tháng 9 

- Triển khai cuộc thi “Đoàn kết sáng tạo”; Tìm hiểu 

1010 năm Thăng Long – Hà Nội; Tìm hiểu pháp luật về 

bảo vệ môi trường và quy tắc ứng xử về bảo vệ môi 

trường. 

- Duyệt KH DH + Lịch BG, sổ SHCM  

-10h20: Họp BGH và cấp ủy chi bộ 

-11h5: KT CT bán trú.  

-đ/c Xuyến 

- đ/c Nga 

- đ/c Xuyến 

 

- CBGVNV 

-Các BP 

 

- đ/c Điệp, Hường 

 

 

-TTCM 

-BGH, cấp ủy chi bộ 

- Đ/c Lan Y tế 

-Đ/c Hường 

- đ/c Liên  

- đ/c Điệp  

 

- đ/c Liên 

 

- đ/c Liên  

 

 

 

- đ/c Điệp, Hường 

- đ/c Liên  

- đ/c Điệp 

 

 

C 

- Dự giờ tiết HDH khối 1,2,3. 

- Rà soát lại HS kiểm định 

- Hoàn thiện KH thu chi NH 2020-2021 

 

- đ/c Hường  

-Đ/c Nga VP 

-Đ/c Nhật, Thủy 

 

- đ/c Liên  

 

-Đ/c Liên 

 

 

Ba 

22/09 

S 

- KT nề nếp CM, dự giờ khối 2, khối 4 

- Hoàn thiện Dự thảo KH CM 

 

 

-GV khối 2,4 

-đ/c Hường, Điệp 

 

 

- đ/c Hường,  Điệp 

-Đ/c Liên 

 

C 

- 14h00: Dự HNTKNH2019-2020 và triển khai phương 

hướng nhiệm vụ năm học 2020-2021 tại trường TH 

Đoàn Kết  

 

 - BGH -Đ/c Liên  

Tư 

23/09 

S 

 - Lập danh sách tập huấn công tác văn thư, lưu trữ  

- KT nề nếp, dự giờ GV chuyên 

- Tham gia học lớp CT tại TTCT 

-KTNB: KT thực hiện kế hoạch phát triển GD 

 

- đ/c Nga 

-GV chuyên 

- đ/c Hường  

- Đ/c Hường, Nga 

VP 

- đ/c Liên 

- đ/c Điệp, Hường 

- đ/c Liên  

- Đ/c Điệp  

 

C 
- 14h: Tổ chức Chuyên đề lớp 1 môn MT  -Đ/c Huyền 

Đ/c  Hằng Nga, 

BGH, GV khối 1 dự 

-Đ/c Hường  



Năm 

24/09 

S 

- Nộp Đánh giá HT, báo cáo công tác tháng 9 về PGD. 

- Nộp khen thưởng tháng 9 về PNV 

- KT nề nếp CM, dự giờ khối 5 

- Tham gia học lớp CT tại TTCT 

 -11h: KTCT bán trú 

- đ/c Nga  

- đ/c Nga 

- GV khối 5 

 

- đ/c Hường  

- đ/c Liên  

- đ/c Liên 

- đ/c Điệp   

 

-đ/c Liên 

 

C 

- Dự SHCM K4, K5 

- XD kế hoạch tổ chức Tết Trung thu cho hs 

-17h: Họp Ban đại diện CMHS toàn trường 

- đ/c Điệp  

- đ/c Xuyến 

-BGH 

 

- đ/c Liên  

-Đ/c Linh 

-Đ/c Liên 

 

Sáu 

25/09 

S 

-8h: Tổ chức CĐ Học vần lớp 1A6 

 

- 8h họp tổng kết công tác Đội tại Quận ủy. 

- KT nề nếp CM, dự giờ khối 1 

-Tham gia học lớp CT tại TTCT cả ngày 

- Nộp ảnh cuộc thi Duyên dáng áo dài VN về LĐLĐQ. 

- Gửi hồ sơ đề nghị phong trào “ Đoàn kết sáng tạo” 

năm 2020 ( PGD) 

-10h30: Các BP nộp lịch CT tuần 

-Đ/c Thảo Phương, 

GV tổ 1 

- đ/c Xuyến  

- GV khối 1 

 

- đ/c Thu Hà  

- đ/c Nga 

- đ/c Hường, Điệp  

-Các BP 

- Đ/c Hường 

 

- đ/c Liên  

- đ/c Hường 

 

- đ/c Liên 

- đ/c Hường  

- đ/c Liên 

-Đ/c Liên 

 

C 

- Họp giao ban BGH và TPT 

- Xây dựng lịch công tác tuần 3 

- Hoàn thiện các KH thực hiện nhiệm vụ NH 2020-

2021 

 

-  BGH &TPT 

- các BP 

- Các bộ phận 

- đ/c Liên  

- đ/c Liên  

- Đ/c Liên 

 

Bảy 

26/09 

S 
-8h30: Họp phụ huynh đầu năm (dự kiến) -GVCN -Đ/c Liên  

C 
    

 

Lưu ý: Đ/c Hường học lớp TCCT thứ 4,thứ 5 

             Đ/c Thu Hà lớp 5A3 học lớp CT thứ 6 (đ/c Linh dạy thay) 

  

             

 

 

 

 

 


