UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC NGO GIA TU

LICH CONG TAC CUA TRUONG TH NGO GIA TU
(TUAN 19 NAM HOC 2020 - 2021)
TU NGAY 11/01/2021 BPEN NGAY 17/11/2021

The |Budi | Noi dung cong viée, thii gian, dia diém B6 phan thue hién Lanhdao | cac noi dung cong viee
phu trach bo sung, phat sinh
- Chao ¢, so két thi dua tuan 18, phat dong thi dua - d/c Linh, Diép - d/c Lién
tudn 19
- 8h30: Du khai mac Hoi thi GVG cap Quéan tai TH - d/c Huong, Héng Nga - d/c Lién
Gia Quat
- Cac bd phan nop BC so két HK1 va KH thuc hién -Cac BP + d/c Nga VP - d/c Lién
nhiém vu HK?2
+ Tham gia BGK cham thi GVG cap quén (ca ngay)- -d/c Bao Huong+ GVCN - d/c Diép,
S (GVCN quan 1y 16p c6 tiét TD cua d/c Huong) Huong
- Ra soat cap nhat HO so Thu vién chuin bi don doan -b/c Huong
tham dinh thu vién
- Thu bén diing ki tham quan + Chot Tong hop SL | -d/c Nga VP , d/c Nhat -b/c Lién
i HS tham quan ngoai khéa (d/c Nga VP ) - (Phéan xe -
Hal A
11/01 d/c Nhat)
- 11h05: kiém tra cong tac ban tru.
- 13h15: KT CT cham séc ban tra - d/c Huong - d/c Lién
-14h: Thi GVG cip Quin (phin thuyét trinh) tai TH | -d/c Hing Nga, Huong, - d/c Lién
Gia Quit Phugng - DB/c Huong
c - XD + ndp du thao: Ké hoach nha truong Xanh — sach | -d/c Linh TPT, Nga VP
— dep- van minh — Hanh phuc. -b/c Lién
- XD ND hop CMHS cubi ki -BGH + d/c Linh TPT + d/c
Nga VP
-Duyét Ho so thu vién (Nop vé phong HT) -d/c Chang -b/c Lién
Ba S - 8h: TO CHU'C CHO HS THAM GIA HOAT - CBGVNV toan trudng + | - d/c Lién
12/01 | PONG NGOAI KHOA (ca ngay) HS
Tu - KTNB: KT toan dién d/c Trang - Ban KTNB + d/c Trang -b/c Huong
13/01 S - Ra soat va hoan thién H6 so CBGVNYV nang luong -b/c Nhat, CBGVNV -d/c Lién

trude thoi han theo CV sb 75




- Hoan thanh K¢é hoach giam sat Chi bd. - d/c Minh - d/c Lién
-16h30: Bit thim bai thi GVG tai PGD -d/c Hang Nga -d/c Lién
17h: Hop Ban dai dién cha me HS GVCN + Ban bai dién 30 -d/c biép
lop
- Thu K¢é hoach nho lan 1 nam hoc 2020 — 2021 - d/c Linh - d/c Huong
- Duyét ho so dang ky mua tap trung va guri vé phong - d/c Nhat, Nga VP - d/c Lién
TCKH. - d/c Lién
- VP giao nhén cong van ( TKB, phan cong NV, Béo - d/c Nga
cao so ket HKI ] q v
-XD gido an thi GVG cap quan -TTCM cac t6 + T6 GV bo | -d/c Lién
Nam mon + 2 HP + d/c Hang
14/01 Nga
- Hop giao ban BGH va TPT - d/c BGH &TPT -b/c Lién
- Xay dung lich cong tac tuan 20 - cac BP
- Kiém tra gido an tuan 20 - d/c biép, Hudng
) - TTCM cac to + ToO GV by | -D/c Lién
-XD giao an thi GVG cap quan mon + 2 HP + d/c Hang
Nga
Sau i
15/01 NGHI HKI
-Tryc giai quyét cong viée con ton - d/c Lién
Bay
16/01
- 8h30: Hop CMHS cudi ki I - GVCN + d/c Nga VP -b/c Lién
CN

17/01







