
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 35 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

TỪ 17/05/2021 ĐẾN NGÀY 22/05/2021 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

trực 

 

Các nội dung công việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai  

17/05 

S 

-KT CT PC dịch, ANAT TH 

- Học sinh nghỉ hè 

- Nộp DS đăng ký SGK lớp 2 qua mail 

- Nộp danh sách con CBGVNV tham gia tuyền sinh 

năm học 2021 - 2022 

-KT,rà soát HS chưa cài đặt VSSID (BHXH) 

-Kiện toàn lại lực lượng PCCC theo CV836/UBND 

quận ngày 13/5/2021 

- Rà soát trang thiết bị PCCC 

-Duyệt Hồ sơ lưu báo cáo KH biên chế năm 2022 

-XD KH tuyển sinh năm học 2020-2021 (nộp PGD 

trước 25/5/2021) 

 

- Đ/c Điệp, Hường 

- đ/c Hường, Chang 

- đ/c Nga  

 

-Đ/c Nhật 

-đ/c Nga VP 

 

-Đ/c Nhật, Thọ, Thủy 

-Đ/c Nhật 

-BGH + Đ/c Nga VP 

   

    

 

 

BGH 

 

C 

- Làm việc tại trường 

-KT, rà soát Hồ sơ thi đua khen thưởng 

- Họp CĐ bình bầu biểu dương  GĐ và con Công nhân 

VCLĐ tiêu biểu năm 2021  (theo KH số 28/KH-LĐLĐ 

Quận LB ngày 7/5/2021) 

- BGH, NV  

- đ/c Nga VP 

 

- BGH + BCH CĐ 

 

   

 Đ/c Liên 

 

Ba 

18/05 

S 

- Phổ biến lại các văn bản hướng dẫn đánh giá CBQL 

và giáo viên theo chuẩn - Tổ chức để CBQL và GV tự 

đánh giá theo chuẩn. 

- Làm việc tại trường  

 

- BGH 

 

 

- BGH, NV  

 

   

 

Đ/c Hường 

 

C 
- Làm việc tại trường - BGH, NV  

 

  Đ/c Điệp  

Tư 

19/05 

S 
- Làm việc tại trường 

-Nộp HS thi đua khen thưởng về cum CM số 5 

- BGH, NV  

 

  Đ/c Liên  

C 
- Làm việc tại trường - BGH, NV  

 

 Đ/c Hường  

Năm 

20/05 
S 

- Làm việc tại trường 

- Nộp BC kiểm tra nội bộ cuối năm  

- Nhập biểu thi đua khen thưởng theo cụm. 

- BGH, NV  

- đ/c Hường  

- đ/c Liên  

 

Đ/c Liên 

 



  

C 
- Làm việc tại trường - BGH, NV  

 

Đ/c Điệp  

Sáu 

21/05 

S 

- XD, nộp Lịch CT tuần 35 

- Làm việc tại trường  

- KT các sản phầm Sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng 

 

 - Các BP 

-BGH, NV 

-Đ/c Thủy, Đoàn Huyền, 

Linh. 

 

 

Đ/c Hường 

 

C 

- 14h30: Họp giao ban trực tuyến  HT  

-Trực giải quyết thủ tục hành chính 

-  Xây dựng lịch công tác tuần 36 

 

-Đ/c Liên 

-Đ/c Liên, Điệp, Hường 

- đ/c Nga   

Đ/c Liên  

Bảy S     

 C     

 

 Lưu ý: 

- Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 


