
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 36 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

TỪ 24/05/2021 ĐẾN NGÀY 30/05/2021 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

trực 

 

Các nội dung công việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai  

24/05 

S 

- Bàn giao HS Đoàn đội 

-8h30: Họp các Tổ CM (họp online)  thống nhất các 

NDchỉ đạo của PGD 

- Nộp góp ý dự thảo HD xây dựng KH giáo dục nhà 

trường (Trước 11h) 

- Nộp BC thành tích thi đua khen thưởng về TH Ngọc 

Lâm ( 02 bộ) 

- Ban giao mã số HS  khối 5 cho GVCN khối 5 

- Nộp DS khen thưởng cấp Quận.  

- Lưu ảnh hoạt động của nhà trường (Từ tháng 9/2020 

đến nay) vào gmail  thư viện ảnh của trường 

-Đ/c Linh- Thủy 

- BGH + TTCM 

 

- Đ/c Điệp, Hường 

 

- Đ/c Liên 

 

- đ/c Liên, Nga, GVCN K5 

- đ/c Nga  

-Đ/c Chang Thư viện 

 

  

 

 Đ/c Liên, 

Hường, Điệp 

 

C 
- Làm việc tại trường (Hoàn thiện báo cáo TK NH ) 

+ Rà soát Hồ sơ công việc (để lưu) - HS Phòng CCC 

-Các BP 

-Đ/c Nga VP 

Đ/c Hường  

Ba 

25/05 

S 

- Làm việc tại trường  

+ Rà soát Hồ sơ công việc (để lưu) - HS Ba công khai 

- Thu SP sáng  tạo TNTN NĐ về phòng Đội 

- XD KH Tuyển sinh lớp 1 năm học 2021-2022 

-Đ/c Nga VP 

- Đ/c Nga+ Nhật 

-Đ/c Thủy 

 

-Đ/c Liên, Nga VP 

Đ/c Liên  

C 

- Làm việc tại trường  

+ Rà soát Hồ sơ công việc (để lưu) - HS thi đua khen 

thưởng 

+ KT Thuyết minh SP Sáng tạo TTNNĐ 

 

-BGH + NV 

-Đ/c Nga + Hường 

 

- Đ/c Thủy + ĐoànHuyền, 

Hằng Nga 

 

 

 

Đ/c Điệp 

 

Tư 

26/05 

S 

- Hoàn thiện KH công tác tháng 6, 7 

+ Rà soát Hồ sơ công việc (để lưu) - HS thực hiện NV 

NH 

- Rà soát CSVC PCCC theo ND công văn.  

- KT KH và nội dung ôn tậpvà Phương án  KT 

cuối kì II 

- Các BP 

- BGH + đ/c Nga VP 

 

- đ/c Nhật, Thọ, Tĩnh  

- Đ/c Hường, Điệp, Nga VP 

 

 

Đ/c Liên 

 

C 
- Làm việc tại trường  - đ/c Nga  Đ/c Hường  



+ Rà soát Hồ sơ công việc (để lưu) - HS thực hiện NV 

NH 

Năm 

27/05 

S 

- Nộp sáng  tạo TNTN NĐ về THCS Việt Hưng . 

 - Nộp BC rà soát  PCCC.  

-  Nộp XD Kh và nội dung ôn tập và phương án KT 

cuối kì 2 . 

- đ/c Thủy 

- đ/c Nga  

- đ/c Điệp, Hường &TTCM 

  

- đ/c Điệp, Hường &TTCM 

 

 

 

Đ/c Liên, 

Hường,  Điệp 

 

C 

- Làm việc tại trường  

- XD báo cáo Đảng tháng 5 

 

 

-Đ/c Hường 

Đ/c Điệp  

Sáu 

25/05 

S 

- XD, nộp Lịch CT tuần 36 

- Làm việc tại trường  

- Nộp biểu hồ sơ biểu dương CNVCLĐ quận LB 

(LĐLĐ) 

 - Các BP 

-BGH, NV 

- đ/c Hường  

Đ/c Hường  

C 

-Trực giải quyết thủ tục hành chính 

-XD Dự thảo NQ CT Đảng tháng 6 

 

 

-Đ/c Liên, Điệp, Hường 

-Đ/c Liên 

Đ/c Liên  

Bảy S     

 C     

 

 Lưu ý: 

- Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 


