
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 42 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

TỪ 05/07/2021 ĐẾN NGÀY 10/07/2021 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

trực 

 

Các nội dung công việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai  

05/07 

S 

- Rà soát, đối chiếu biểu xếp lương lần 2 

- Hoàn thiện hồ sơ viên chức, ký hợp đồng với viên 

chức mới  

-  

- Đ/c Nhật + CBGV 

-  BGH & NV 

 - đ/c Nhật 

Đ/c Liên, 

Điệp, Hường 

 

C 
- Làm việc tại trường  

 

- BGH & NV 

 

Đ/c Hường  

Ba 

06/07 

S 

- Lao động vệ sinh, trang trí lớp học,  khu vực hành  

lang của lớp 

-KT nghiệm thu  công tác VS 

 

- 7h30 tham dự lớp bồi dướng công đoàn 

- 10h, tham dự Hội nghị quy hoạch cán bộ  

-GV khối 4,5 

- BGH & NV 

-Đ/c Hường, Chang, Huyền 

TD 

 - đ/c Hường , Hồng, CBKT 

Đ/c Liên, 

Điệp, Hường 

 

C 
- Làm việc tại trường  - BGH&NV Đ/c Điệp  

Tư 

7/07 

S 

- Lao động vệ sinh, trang trí lớp học,  khu vực hành  

lang của lớp 

-KT nghiệm thu  công tác VS 

- Hạn cuối nộp hồ sơ “Nhà giáo Long Biên tâm huyết, 

sáng tạo” 

- GV khối  3,2 

- BGH&NV. 

- đ/c Hường , Chang, Huyền 

TD 

- đ/c Hường  

Đ/c Liên, 

Điệp, Hường 

 

C 
- Làm việc tại trường  

 

- BGH&NV Đ/c Liên  

Năm 

8/07 

S 

- Lao động vệ sinh, trang trí lớp học,  khu vực hành  

lang + Các phòng chức năng được phân công 

-KT nghiệm thu  công tác VS 

- Đăng ký SGK lớp 1 và lớp 2, đăng ký hóa đơn đỏ. 

 

-Khối 1+ Tổ chuyên 

 

 -Đ/c Hường, Chang, Huyền 

TD 

- đ/c Chang 

Đ/c Liên, 

Điệp, Hường 

 

C 
- Làm việc tại trường  

 

- BGH&NV Đ/c Hường  

Sáu 

9/07 
S 

- Trang trí, sắp xếp phòng đón tuyển sinh lớp 1 

năm học 2021-2022 

- Nghiệm thu CSVC + CT Y tế phòng dịch CT Tuyển 

sinh 

-Đ/c Điêp, Hường + Tổ TS 

 

- BGH  

- Các BP 

Đ/c Liên, 

Điệp, Hường 

 



- XD, nộp Lịch CT tuần 43  

 

C 

-Trực giải quyết thủ tục hành chính 

 

 

- đ/c Liên Đ/c Liên, 

Điệp, Hường 

 

Bảy 

10/07 

S     

C     

 Lưu ý: 

- Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 


