
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 09 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 09/2021 TỪ NGÀY 01/11 ĐẾN NGÀY 05/11/2021 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 
01/11 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, đăng lên 
trang web của trường, nhận HS đánh giá đảng viên cuối năm tại VP Đảng 
ủy 
- Dự giờ GV khối 2 (TV: đ/c Nhâm, Toán: đ/c Cúc) 
- 8h30: Dự phát động điểm Ngày pháp luật nước CHXHCNVN tại TH 
Đoàn Kết (trực tuyến) 

Đ/c Huyên 
 
 
Đ/c H Thu, PHT 
BGH, CTCĐ, 
BTCĐ, TPT 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Thu bản cam kết thực hiện tiêu chí chuyên nghiệp của viên chức, 
người lao động của CB, GV, NV nhà trường; lập Danh sách mẫu 02 nộp về 
nội vụ quận. 
14h: Nộp đề kiểm tra giữa kì 1 

Đ/c Huyên 
 
 
GVCN khối 4, 5 

Đ/c Thoa 
 
 
Đ/c Thu 

 

Ba 
02/11 

S - Dự giờ GV (TV: đ/c Cúc, Toán: đ/c Nhâm) Đ/c H Thu, PHT Đ/c Thoa  

C 
- 14h: Họp HĐTĐ xét hết thử việc 02 đồng chí: Nhâm, Cúc (trực tuyến) 
          Duyệt đề KTĐK học kỳ I lớp 4,5 môn Toán, TV 

HĐTD 
Đ/c Thu 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Tư 
03/11 

S 
- 8h: Nhận HS đánh giá tại VP đ/c Huyên 
        Duyệt đề thi VCĐ của GV, danh sách nhân sự chuẩn bị đại hội cho 
đoàn nhiệm kỳ 2021 - 2022 

Toàn thể ĐV 
Đ/c Thu 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h: Hoàn thiện HS của 2 đ/c GV nộp về PNV 
- 14h30: Chuyên đề Khoa học lớp 5D 

Đ/c Yến 
Đ/c T Hạnh 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Thu 

 

Năm 
04/11 

S 
- 10h: Giao nhận công văn tại các phòng ban thuộc Quận (nộp hồ sơ bổ 
sung quy hoạch về PNV). 

Đ/c Huyên Đ/c Thoa  

C 
- 14h: KT HĐGĐ đạo đức cho HS 
- 15h: Duyệt KH, kịch bản đại hội chi đoàn 

Đ/c Loan, P Hạnh 
Ban CHCĐ 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 

 

Sáu 
05/11 

S 

- 8h: Tập huấn về thực hiện Quy chế dân chủ tại HT tầng 2 khu Liên cơ 
 
- 8h30: Tập huấn công tác Đội tại TTCT Quận 

Đ/c Thoa, Tuyết, 
Giang 
Đ/c Phương, Dung, 
Đ Yến, Hạnh, H 
Yến, Thủy 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 

 

C 
- 14h: Duyệt đề KTĐK giữa kì 1 
- Triển khai lịch công tác tuần 10 đến các bộ phận 
- 14h: Duyệt lịch công tác tuần của các bộ phận 

Đ/c Thu 
Đ/c Huyên 
PHT 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tuyến theo TKB. 



- Tổ TH dự giờ trực tuyến các trường. 
- Các khối 1 đến khối 3 hoàn thành đánh giá HS giữa kỳ trên phần mềm 


