
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 13 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 13/2021 TỪ NGÀY 29/11 ĐẾN NGÀY 03/12/2021 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công việc 
bổ sung, phát sinh 

Hai 
29/11 

S 
- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, 
đăng lên trang web của trường. 
- 8h30: Chào cờ 

Đ/c Huyên 
 
Đ/c Phương  

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 

 

C 
- 14h30: Dự lớp tập huấn “bồi dưỡng cán bộ Đội, chỉ huy Đội năm 
2021” 

Đ/c Phương Đ/c Hạnh  

Ba 
30/11 

S 
- 7h: Khởi công xây dựng tòa nhà A 
- 8h30: Họp HĐSP 

Ban LT, tổ VP 
Toàn thể CBGVNV 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Tổng vệ sinh toàn trường 
- 14h30: Chuyên đề Toán 2 trực tuyến (TH Thượng Thanh thực 
hiện) 
- 16h30: Chuẩn bị các điều kiện để đón đoàn đánh giá sơ bộ KĐCL 

Toàn thể CBGVNV 
GVCN khối 2 
 
HĐTĐG, cá nhân 
được phân công 

PHT 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 

 

Tư 
01/12 

S 
- 8h: Đón đoàn sơ bộ kiểm định chất lượng nhà trường 
 
- 8h: Tập huấn nghiệp vụ PCCC tại THCS Nguyễn Bỉnh Khiêm 

HĐTĐG, cá nhân 
được phân công 
Tổ bảo vệ, đ/c Dũng 

Đ/c Thoa  

C 
- 14h: Tập huấn nghiệp vụ PCCC tại THCS Nguyễn Bỉnh Khiêm 
        Họp chi bộ 

Tổ bảo vệ, đ/c Dũng 
Toàn thể ĐV 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

Năm 
02/12 

S 

- 8h: Tập huấn nghiệp vụ PCCC tại THCS Nguyễn Bỉnh Khiêm 
- 10h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của Quận (Nộp phiếu 
khảo sát đánh giá, kết quả ứng dụng CNTT tại đơn vị năm 2021 
theo CV số 2298 của UBND quận Long Biên). 

Tổ bảo vệ, đ/c Dũng 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h: KT toàn diện đ/c Phương (Dự giờ đạo đức 5C) 
- 15h: Dự chuyên đề TNXH lớp 3C 

PHT 
Đ/c Ngô Hà 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 

 

Sáu 
03/12 

S - 10h: Dự giờ Kĩ thuật 5C và KL KT toàn diện đ/c Phương PHT Đ/c Thoa  

C 
- Triển khai lịch công tác tuần 14 trên drive. 
- 14h: Duyệt lịch công tác của các bộ phận 

Đ/c Huyên 
PHT 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tuyến theo TKB. 
- Tổ TH dự giờ trực tuyến các trường. 


