
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

(TUẦN 04NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 04/2021 TỪ NGÀY 27/9 ĐẾN NGÀY 01/10/2021 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 
Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

27/9 

S 

- 7h30: Gửi LCT về mail PGD, đăng lên trang web nhà trường 

- 9h20: Hoàn thiện KH tháng 10 gửi HT duyệt 

- TT ATGT qua zoom 

Đ/c Huyên 

Đ/c Huyên 

 Đ/c Phương 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thoa 

Đ/c P.Hạnh 

 

C 
- 14h: Họp HĐSP (họp qua zoom) tại các lớp học theo thông báo 

qua nhóm zalo 

Toàn thể CBGVNV Đ/c Thoa  

Ba 

28/9 

S 

- Rà soát hồ sơ giáo viên hợp đồng, GV miễn tập sự 

- 8h: Duyệt quay video phát động hưởng ứng học tập suốt đời năm 

2021 

- 10h: Hoàn thiện KH công tác VTLT gửi HT duyệt. 

Đ/c Yến 

Đ/c Phương 

 

Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 

Đ/c P.Hạnh 

 

Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Quay video phát động hưởng ứng học tập suốt đời năm 2021 

 

- 14h: Tập huấn HĐTN 

Đ/c Phương, 

D.Hằng, P.Hạnh, HS 

GV khối 2 

Đ/c Thu 

 

Đ/c Hạnh 

 

Tư 

29/9 

S 
- Nhập số học sinh lớp 1 mua thẻ BHYT (còn thiếu do chưa có mã) 

- 9h30: Gửi KH tháng 10 về mail PGD&ĐT quận Long Biên. 

Đ/c Yến 

Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Chuyên đề Tiếng Việt lớp 1H 

- 15h: Chuyên đề Tiếng Việt lớp 2A 

- Hoàn thiện, bổ sung VB chỉ đạo công tác VTLT 

- 14h: Họp Ban chấp hành Đảng bộ tại phòng họp số 2 UBND 

phường. 

Đ/c Hằng 

Đ/c Hoài Thu 

Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 

 

Đ/c Thu 

Đ/c Hạnh 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thoa 

 

Năm 

30/9 

S 
- In chứng từ tháng 9 từ dịch vụ công kho bạc 

- 10h: Giao nhận công văn tại các phòng, ban của Quận 

Đ/c Yến 

Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h: Chuyên đề Tập đọc lớp 3B 

- 15h: Chuyên đề LT&C  lớp 5B 

Đ/c Linh 

Đ/c Hải Yến 

Đ/c Hạnh 

Đ/c Thu 

 

Sáu 

01/10 

S 

- 8h: Họp chuyên môn đầu năm các trường TH Cụm 6 tại TH Long 

Biên 

- 8h: Phát động hưởng ứng học tập suốt đời năm 2021 qua zoom 

Đ/c Thu, P Hạnh 

 

Đ/c Phương,GVCN 

Đ/c Thoa 

 

Đ/c Hạnh 

 

C 

- 14h: Dự Chuyên đề SHCM khối 4 online - TH Đức Giang  

- Đăng tải VB chỉ đao của các cấp lên trang web của trường 

- 15h: Duyệt lịch công tác các bộ phận 

BGH, TTCM 7 tổ 

Đ/c Dũng 

Đ/c Huyên 

PHT 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thu 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thoa 

 

Bảy 

2/10 
 

- 8h: Dự giờ GV lớp 3 xin HĐ HĐTD Đ/c Thoa  



- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tuyến theo TKB. 

- Tổ TH dự giờ trực tuyến các trường. 

- Ngày 29/9: GV đi tiêm theo số TT tại bệnh viện Hồng Ngọc 


