
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 5 NĂM HỌC 2022-2023) 

TUẦN 5 TỪ NGÀY 03/10 ĐẾN NGÀY 07/10/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát sinh 

Hai 
03/10 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác về PGD, đăng lên trang web của nhà trường. 
- 8h: Chào cờ: Lễ phát động “Hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời” năm 
2022  (TT: lớp 5D) 
- 8h: Tập huấn công tác kế toán - TTBDCT quận (Cả ngày) 
- 9h20: Gắp thăm GVG khối 5 
- 9h40: Thi GVG phân môn Tập đọc lớp 4E  

Đ/c Huyên 
Đ/c Hạnh, Phương 
 
Đ/c Hằng KT 
GV khối 5 
Đ/c H.Tuyết 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 
Đ/c Thu 

 

C 

- 13h: Họp chi bộ tháng 10 
- 14h: Duyệt, đăng bài TT về Tác hại của Bóng cười với HS 
           Triển khai ký cam kết về dạy thêm, học thêm 
- 16h: Tổng hợp báo cáo suất ăn bán trú tháng 9/2022, quyết toán tiền 
ăn, nước uống tháng 9/2022 

ĐV 
Đ/c Phương 
Đ/c Thu, Hạnh 
Đ/c Hằng Thúy 
 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
 

 

Ba 
04/10 

S 

- 8h: Tham dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công tác TC và KTCĐ 
 
- 8h: Kiểm tra thực hiện cam kết ATGT của HS 
- Duyệt dự toán điều chỉnh 2022 - Phòng tài chính 

Đ/c Tuyết, Giang, 
Hằng KT 
Đ/c Phương 
Đ/c Hằng 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

Đ/c D Hằng, Quỳnh 
phân công GV trong 
khối dạy thay.  

C 
- 14h: Thi GVG môn Đạo đức lớp 4A  
- 15h: Duyệt KH tổ chức Đại hội Liên chi đội 
- 17h: Các khối họp chuẩn bị HNVC, NLĐ  

Đ/c Đ. Yến 
Đ/c Phương 
TTCM 

Đ/c Thu 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thu 

 

Tư 
05/10 

S 

- 8h30: Tham gia đoàn giám sát CB THCS Phúc Đồng 
- 8h: Thi GVG môn Toán lớp 4B  
- 9h40: Thi GVG Mĩ Thuật lớp 3A 
- 10h: GVCN khối 4 nộp tranh dự thi “Nét vẽ đẹp - Tương lai xanh” về 
đ/c TPT 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thùy Dung 
Đ/c M.Thu 
GV khối 4 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 
Đ/c Thu 
Đ/c Hạnh 

 

C 
- 14h: Thi GVG môn Lịch sử lớp 4C Lịch sử 
- 15h: Duyệt, đăng bài TT ngày 10/10 
-15h40: Duyệt tham luận các khối 

Đ/c Kim Dung 
Đ/c Phương 
PHT 

Đ/c Thu 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

 

Năm 
06/10 

S 
- 8h: Thi GVG phân môn TLV lớp 4D 
- 9h: Kiểm tra việc trả thẻ BHYT cho HS 
- Gửi KH T10 về PGD 

Đ/c Quỳnh 
Đ/c Thúy 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thu 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Chuyên đề Âm nhạc 3 tại TH ĐT Sài Đồng 
- 14h30: Gửi triển lãm tranh “Nét vẽ đẹp - Tương lai xanh” về siêu thị 
Eon. 
- 15h20: Thi GVG môn MT (lớp 5A) 
- 17h: Kiểm tra CSVC trước khi diễn ra HNVC 

Đ/c Thu, đ/c Nga 
Đ/c Phương 
 
Đ/c Lộc 
Chi đoàn, VP 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thu 
Đ/c Hạnh 

GVCN hỗ trợ dạy tiết 
ÂN  



Sáu 
07/10 

S 
- 8h: Hội nghị VC&NLĐ năm 2022 
- 8h30: Tham gia “Lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công tác phụ trách thiếu 
nhi” theo GTT số 318 của HĐĐ Quận.  

CBGVNV 
Đ/c Phương, K.Dung, 
Cúc, Yến, H.Yến 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 

 

C 

- 14h: Duyệt, đăng bài viết về HNCCVC 
- 14h30: Duyệt, đăng bài viết thi GVG khối 4 
- 16h30: Tổng kết Tuần lễ học tập suốt đời năm 2022 
- Tổng hợp việc cài đặt ứng dụng viettelmoney của PHHS 
- Lên lịch công tác tuần 6 

Đ/c Thu 
Đ/c Đ. Yến 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Hằng, GVCN 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

           - Các tổ chuyên môn tổ chức họp HN cấp tổ, nộp biên bản về VP chậm nhất 18h ngày 05/10 (Thứ Tư) 
  - Sáng thứ 7 tập huấn CNTT (BGH, 5 đ/c có trong danh sách) 
 


