
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

. 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 20 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 20/2021 TỪ NGÀY 17/01 ĐẾN NGÀY 21/01/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công việc 
bổ sung, phát sinh 

Hai 
17/01 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, 
đăng lên trang web của trường. 
- 8h: Đón đoàn công an quận kiểm tra Dấu của nhà trường  
- 8h30: Chào cờ - phát động thi đua tuần 19, cuộc thi viết thư UPU 
thoe CV 107-CV/HĐĐ ngày 13/01/2022 

Đ/c Huyên 
 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h: Triển khai đánh giá tháng 01 năm 2022 
- 14h: Chuyên đề Mĩ thuật lớp 4A 

Đ/c Huyên 
Đ/c Lộc 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 

 

Ba 
18/01 

S 
- 8h: Chuyển HD họp CMHS, BB họp, 1 số văn bản đến GVCN 
các lớp 

Đ/c Huyên Đ/c Thoa  

C 
- 14h: Tập huấn phần mềm đánh giá CBCCVC hàng tháng 
           Các bộ phận nhập báo cáo tháng 1/2022 

Đ/c Thu, Huyên 
Trưởng các bộ phận 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 

 

Tư 
19/01 

S 
- 8h: Chuẩn bị quà tặng cho HSKK 
 
- 8h45: Duyệt kịch bản buổi tặng quà HSKK 

Đ/c Thuý, Huyên, 
Hương 
Đ/c Phương 

Đ/c Thu 
 
Đ/c Hạnh 

 

C 
- 14h: Nộp phiếu đánh giá tháng 01 về văn phòng 
- 14h: Chuyên đề toán lớp 1E 

GV, TTCM 
Đ/c Điệp 

 
Đ/c Thu 

 

Năm 
20/01 

S 
- 7h45: Chuyên đề Tiếng Việt lớp 2G 
- 9h: Chuyên đề TNXH lớp 3B 
- 10h: Giao nhận công văn tại các phòng ban thuộc quận 

Đ/c Th Hà 
Đ/c Linh 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
Đ/ Hạnh 
Đ/c Hạnh 

 

C 
- 14h: Tặng quà HSKK nhân dịp tết Nguyên đán Nhâm Dần 
+ 14h đến 14h30: Khối 1,2  
+ 14h30 đến 15h: Khối 3,4,5 

Ban liên lịch, Ban 
chấp hành chi đoàn 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Hạnh 

 

Sáu 
21/01 

S 
- 8h: KT việc cập nhật phần mềm của GV 
- 9h: Quay các nội dung chuẩn bị sơ kết kỳ I, phát động thi đua 
năm 2022 

PHT 
Đ/c Phương, Tuyết, 
Thuý, Thu, Hạnh 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 
- Triển khai lịch công tác tuần 21 trên drive. 
- 19h30: Các lớp họp CMHS 

Đ/c Huyên 
GVCN 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 

 

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tuyến theo TKB. 
- Tổ TH dự giờ trực tuyến các trường. 


