
 

 

  

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 23 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 23/2021 TỪ NGÀY 14/02 ĐẾN NGÀY 18/02/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 
14/02 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, 
đăng lên trang web của trường. 
- 8h30: Chào cờ: + TT tấm gương tiêu biểu “Người tốt - Việc tốt” 
                            + Giới thiệu sách tháng 2 
- 9h: Nộp Phương án HS đến trường học trực tiếp, sơ đồ, lịch diễn 
tập, thời khoá biểu về PGD, công văn phối hợp về UBND phường 

Đ/c Huyên 
 
Đ/c Phương, GVCN 
Đ/c Hương 
Đ/c Huyên 
 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h: Hoàn thiện việc công khai VB chỉ đạo các cấp về công tác 
VTLT năm 2022 

Đ/c Huyên Đ/c Thoa  

Ba 
15/02 

S - 8h: Trình xin cấp đổi lại Dấu tại CA TP Đ/c Huyên Đ/c Thoa  

C 

- 14h: Hoàn thành CSVC phòng cách ly, phòng y tế, sơ đồ các 
phòng học, các biển báo chuẩn bị đón HS 
           Các lớp dọn vệ sinh 

Đ/c Thu MT, Du, 
Thuý 
GVCN, BM, 05 
PHHS/phòng 

Đ/c Thu 
 
Đ/c Thu 

 

Tư 
16/02 

S 
- 8h: KT công tác vệ sinh, an toàn trường học Đ/c Thu, Ban KTNB Đ/c Thoa 

 
 

C 
- 14h: Họp HĐSP triển khai phương án đón HS, tổng vệ toàn 
trường 

CBGVNV Đ/c Thoa  

Năm 
17/02 

S 
- 8h: PGD kiểm tra công tác chuẩn bị đón HS (cả ngày) 
- 10h: Giao nhận công văn tại các phòng ban thuộc quận. 

BGH, tổ VP, y tế 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h: Triển khai đánh giá tháng 2  
- 14h: Chuyên đề Đạo đức lớp 5C 

Đ/c Huyên 
Đ/c Phương 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 

 

Sáu 
18/02 

S - 8h: Thi Trạng nguyên Tiếng Việt khối 5, 4, 3 Đ/c Oanh, Hương Đ/c Thu  

C 

- 14: Thi Trạng nguyên Tiếng Việt khối 2, 1 
- Triển khai lịch công tác tuần 24 trên drive. 
- 14h: Diễn tập phương án đón HS 
 
- 19h: Họp CMHS các lớp 

Đ/c Oanh, Hương 
Đ/c Huyên 
PHT, Đ/c Thuý, 
CBGVNV 
GVCN 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thu 

 
 

Bảy 

19/02 
 

- 8h: Phun khử khuẩn toàn trường 
        Các bộ phận nhập báo cáo tháng 2 

Đ/c Du, Thuý 
Trưởng các bộ phận 

Đ/c Thu 
Đ/c Thu 

 



CN 

20/02 
 

- KT lại toàn bộ CSVC, phương án đón đón HS Tổ VP, BV, BGH Đ/c Thoa  

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tuyến theo TKB. 
- Tổ TH kiểm tra công tác chuẩn bị và triển khai diễn tập đón HS trở lại trường các nhà trường. 
- Phân công dạy thay GV 


