
 

 

  

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 24 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 24/2021 TỪ NGÀY 21/02 ĐẾN NGÀY 25/02/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 
21/02 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, 
đăng lên trang web của trường. 
- Hoàn thiện báo cáo tự chủ nộp PTC 
- 8h30: Chào cờ: Triển khai cuộc thi “Vẽ tranh Hà Nội trong em” 
do HĐĐ thành phố phát động. 
- 9h: Tổng hợp kết quả thi Trạng nguyên Tiếng Việt 

Đ/c Huyên 
 
Đ/c Yến 
Đ/c Phương, GVCN 
 
Đ/c Thu 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h: Nhận xét, đánh giá GV, NV tháng 2 
          Nộp đánh giá Hiệu trưởng, báo cáo tháng 2 tại PGD 
- CK tiền điện nước mua sắm các TTB phòng chống dịch bệnh 

Đ/c Thu 
Đ/c Huyên 
Đ/c Yến 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Ba 
22/02 

S - Nhận hồ sơ TT của các đơn vị  Đ/c Yến Đ/c Thoa  

C 
- Làm BC quyết toán 2021 
- 14h: Nhận xét, đánh giá GV, NV tháng 2 

Đ/c Yến 
Đ/c Thu 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Tư 
23/02 

S 
- 8h30: Dự giờ đ/c N Hằng 
- Tổng hợp kết quả đánh giá tháng 2 
- CK TT trả các đơn vị CC 

Đ/c H Thu, N Thu 
Đ/c Huyên 
Đ/c Yến 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C - Làm BC năm 2021 Đ/c Yến Đ/c Thoa  

Năm 
24/02 

S 
- 8h30: Dự giờ và kết luận KTNB đ/c N Hằng 
- Giao nhận công văn tại các phòng ban thuộc quận. 
- Lập DS xin cấp mã số thuế của GV, NV  tăng mới năm 2021 

Đ/c H Thu, N Thu 
Đ/c Huyên 
Đ/c Yến 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h30: Dự giờ đ/c Dũng 
              Nhập KH tháng 3 

Đ/c Thu MT, N Thu 
Trưởng các bộ phận 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

Sáu 
25/02 

S - 8h: Chúc mừng y tế phường nhân ngày 27/02 Đ/c Thuý Đ/c Thu  

C 
- 14h30: Dự giờ và kết luận KTNB đ/c Dũng 
- Triển khai lịch công tác tuần 25 trên drive. 
 

Đ/c Thu MT, N Thu 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 
 

 

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tuyến theo TKB. 
- Tổ TH kiểm tra công tác dạy học trực tuyến các trường các ngày trong tuần. 


