
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 25 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 25/2021 TỪ NGÀY 28/02 ĐẾN NGÀY 04/03/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 
28/02 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, 
đăng lên trang web của trường. 
             Nộp HS “giỏi việc trường, đảm việc nhà” về LĐLĐ quận;  
hồ sơ nâng PCTN về phòng Nội vụ quận. 
- 8h30: Chào cờ: Tuyên dương tấm gương tiêu biểu tháng 2 của 
các lớp. 
- 9h: Tổng hợp kết quả thi Trạng Nguyên toàn tài cấp TP 
- Nhận hồ sơ TT từ các đơn vị cung cấp dịch vụ, cung cấp TTB 
phòng chống dịch CK TT trả kho KB nhà nước. 

Đ/c Huyên 
 
Đ/c Huyên 
 
Đ/c Phương, GVCN 
 
Đ/c Thu 
Đ/c Yến 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Thống kê kết quả đánh giá trên PM CBCCVC gửi PGD 
- 14h: Tổng hợp, gửi bài dự thi Viết thư UPU lần thứ 51 về Ban tổ 
chức cuộc thi. 
- Nhập chứng từ TT trên DVC kho bạc  

Đ/c Huyên 
Đ/c Phương 
 
Đ/c Yến 

Đc Thoa 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 

 

Ba 
01/03 

S 
- 8h30: Báo cáo chuyên đề LT&C lớp 4E 
- Cộng chi tháng 2, lập báo cáo đối chiếu kho bạc  

Đ/c Quỳnh 
Đ/c Yến 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h: Chuyên để bồi dưỡng ứng dụng CNTT trong dạy - học 
Tiếng Anh (trực tuyến) 
- Làm báo cáo tài sản trên phần mềm TS 

Đ/c PHT, Thương 
 
Đ/c Yến 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 

 

Tư 
02/03 

S 

- Làm báo cáo TC 
- 8h30: Học tập, quán triệt và triển khai thực hiện kết luận, quy 
định của Hội nghị lần thứ tư Ban chấp hành Trung ương Đảng 
(khoá XIII); tổ chức đợt sinh hoạt chính trị về xây dựng, chỉnh đốn 
Đảng và hệ thống chính trị   

Đ/c Yến 
Toàn thể ĐV 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h: Báo cáo chuyên đề Mĩ thuật lớp 2A 
- Làm BC kho bạc 

Đ/c Thu MT 
Đ/c Yến 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

Năm 
03/03 

S 

- 9h: Chuyên đề bồi dưỡng nâng cao năng lực dạy học Tiếng Anh 
dành cho GV Tiểu học trong điều kiện dạy học trực tuyến (trực 
tuyến). 
- 10h: Giao nhận công văn tại các phòng ban thuộc quận. 
- Báo tăng giảm GV nộp BHXH  

Đ/c PHT, Thương 
 
 
Đ/c Huyên 
Đ/c Yến 

Đ/c Thoa 
 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h30: Chuyên đề HĐTN lớp 2C 
- 15h30: Họp chi bộ trực tuyến 

Đ/c Ng.Anh 
Toàn thể ĐV 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

 



- Rà soát hồ sơ nâng PCTNNG; ra quyết định nâng PCTNNG 
tháng 3. 

Đ/c Yến Đ/c Thoa 

Sáu 
04/03 

S - Lập bảng lương tháng 3 Đ/c Yến Đ/c Thoa  

C 
 - 14h30: Chuyên đề Khoa học lớp 4D 
- 15h30: Họp HĐSP trực tuyến 
- Triển khai lịch công tác tuần 26 trên drive. 

Đ/c Đặng Yến 
Toàn thể CBGVNV 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tuyến theo TKB. 
- Tổ TH kiểm tra công tác dạy học trực tuyến các trường các ngày trong tuần. 


