
 

 

  

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 26 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 26/2021 TỪ NGÀY 07 ĐẾN NGÀY 11/03/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 
07/03 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, 
đăng lên trang web của trường. 
- 8h: Thay khẩu hiệu “Nhiệt liệt chào mừng 112 năm ngày Quốc tế 
Phụ nữ (8/3/1910 - 8/3/2022) 
- 8h30: Chào cờ “Tuyên truyền kỷ niệm 1982 năm khởi nghĩa Hai 
Bà Trưng và ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3” 
- 10h: Gửi báo cáo về việc lấy ý kiến tiêm vắc xin Covid 19 cho 
HS và chuẩn bị CSVC cho việc HS đi học trực tiếp 

Đ/c Huyên 
 
Đ/c Thu 
 
Đ/c Phương, GVCN 
 
Đ/c Thu 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Xây dựng KH phổ cập giáo dục 
- 14h30: Đăng bài trên website nhà trường: 
+ Tuyên truyền Lễ kỷ niệm ngày 8/3 và Khởi nghĩa Hai Bà Trưng 
+ Chi đoàn tiếp tục tham gia công tác hỗ trợ Trạm y tế lưu động 
của địa phương. 
- Nhận Hồ sơ và chuyển khoản TT trả đơn vị cung cấp TTB y tế 

Đ/c Thu 
 
Đ/c Phương 
Đ/c D.Hằng 
 
Đ/c Yến 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 

 

Ba 
08/03 

S 

- 8h: Gửi đề KTĐK GK2 về hòm thư của trường  
- 8h30: Dự giờ GV 
- Báo tăng giảm mức đóng BHXH của CBGV được thăng hạng 
- Báo giảm GV nghỉ thai sản với cơ quan BHXH  

GV khối 4, 5 
Đ/c Thu 
Đ/c Yến 
Đ/c Yến 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C - 14h30: Báo cáo chuyên đề Đạo đức lớp 5C Đ/c Phương Đ/c Thu  

Tư 
09/03 

S 
- 8h: Xây dựng đề KTĐK GK2 lớp 4, 5 
- Lập bảng kê khai thu nhập cá nhân của CBGCNV năm 2021, tính 
thuế thu nhập cá nhân năm 2021. 

Đ/c Thu 
Đ/c Yến 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C - 14h30: KT công tác chủ nhiệm của GV Đ/c Thu, TTND Đ/c Thoa  

Năm 
10/03 

S 
- 10h: Giao nhận công văn tại các phòng ban thuộc quận. 
- Chuyển khoản tiền khen thưởng của GV và HS  

Đ/c Huyên 
Đ/c Yến 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h30: Dự giờ GV 
- 15h: Hoàn thiện hồ sơ Kết nạp Đảng đ/c Vân Anh 

Đ/c Thu 
Đ/c Hạnh 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Sáu S - 8h: Duyệt đề KTĐK GK2 lớp 4, 5 Đ/c Thu Đ/c Thoa  



11/03 
C 

- 14h: Nộp bài viết Gương Người tốt việc tốt 
- Triển khai lịch công tác tuần 27 trên drive. 

Đ/c Hoài Thu 
Đ/c Huyên 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

 

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tuyến theo TKB. 
- Tổ TH kiểm tra công tác dạy học trực tuyến các trường các ngày trong tuần. 


