
 

 

  

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 27 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 27/2021 TỪ NGÀY 14/3 ĐẾN NGÀY 18/3/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 
14/3 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, 
đăng lên trang web của trường. 
- 8h30: Chào cờ “Tuyên truyền văn hóa ứng xử trên không gian 
mạng” 
- 9h: Nộp sản phẩm dự thi Thiết kế biểu trưng tuyên truyền ĐH Đại 
biểu Đoàn TNCS HCM quận Long Biên lần thứ IV 
- Nhập phần mềm học sinh bị lỗi chưa được gia hạn thẻ BHYT  

Đ/c Huyên 
 
Đ/c Phương, GVCN 
 
Đ/c D.Hằng 
 
Đ/c Yến 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Làm báo cáo đề xuất định mức sử dụng máy móc, thiết bị 
chuyên dùng theo yêu cầu của phòng tài chính 
- 14h30: Đăng bài trên cổng thông tin điện tử nhà trường: 
              + Tuyên truyền văn hóa ứng xử trên không gian mạng. 
              + Chi đoàn nhà trường tham gia dự thi Thiết kế biểu trưng 
tuyên truyền ĐH Đại biểu Đoàn TNCS HCM quận LB lần thứ IV. 
- 15h: Chốt danh sách đội tuyển tham gia cuộc thi Tin học trẻ 
không chuyên năm 2022. 
- 16h: Kiểm tra định kì môn Toán lớp 5 

Đ/c Yến 
 
 
Đ/c Phương 
Đ/c D.Hằng 
 
Đ/c Oanh, Phương 
 
GVCN khối 3, 5 

Đ/c Thoa 
 
 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thu 
 
Đ/c Thu 

  

Ba 
15/3 

S - Cập nhật số CCCD mới của CBGVNV vào phần mềm thuế Đ/c Yến Đ/c Thoa  

C - 14h: Kiểm tra đột xuất về thu chi, dạy thêm Ban TTND Đ/c Thu  

Tư 
16/3 

S - Nhận hồ sơ của CBGVNV tăng lương, tăng phụ cấp tháng 4/2022 Đ/c Yến Đ/c Thoa  

C 
- 14h: Báo cáo chuyên đề Toán lớp 1D 
- Đăng ký cấp mã số thuế TNCN đối với GVNV chưa có năm 2021  

Đ/c Đạo 
Đ/c Yến 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

Năm 
17/3 

S 
- 10h: Giao nhận công văn tại các phòng ban thuộc quận. 
- Tính tổng thu nhập cá nhân căn cứ nộp thuế TNCN năm 2021 

Đ/c Huyên 
Đ/c Yến 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Triển khai đánh giá tháng 3; đánh giá sự chuyên nghiệp quý 
I năm 2022. 
- Báo cáo CĐ Đạo đức lớp 3B 

Đ/c Huyên, TTCM 
các tổ 
Đ/c Linh 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 

 

Sáu 
18/3 

S 
- 8h: KT việc thực hiện 3 công khai theo TT 36, 61, NĐ 90, 4 
kiểm tra của HT 

PHT, TBTTND 
 

Đ/c Thoa  



 

C 
14h: Báo cáo chuyên đề khoa lớp 4A 
- Triển khai BC tháng 3 trên drive 
- Triển khai lịch công tác tuần 28 trên drive. 

Đ/c Tuyết 
Đ/c Huyên 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Bảy 

19/3 

S 
- 7h30: Dự Hội nghị giới thiệu SGK lớp 3 mới (trực tuyến) do Sở 
GD&ĐT tổ chức. 

BGH, GV khối 3 Đ/c Thoa  

C 
- 13h30: Dự Hội nghị giới thiệu SGK lớp 3 mới (trực tuyến) do Sở 
GD&ĐT tổ chức. 

BGH, GV khối 3 Đ/c Thoa  

CN 
20/3 

S 

- 7h30: Dự Hội nghị giới thiệu SGK lớp 3 mới (trực tuyến) do Sở 
GD&ĐT tổ chức. 
- 8h: Chi đoàn tham gia Ngày chủ nhật xanh tại khu cổng khu vực 
trước cổng trường  

BGH, GVTA 
 
Đoàn viên 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 

 

C 
- 13h30: Dự Hội nghị giới thiệu SGK lớp 3 mới (trực tuyến) do Sở 
GD&ĐT tổ chức. 

BGH, GVTA Đ/c Thoa  

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tuyến theo TKB. 
- Tổ TH kiểm tra công tác dạy học trực tuyến các trường các ngày trong tuần. 


