
 

 

 UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 29 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 29/2021 TỪ NGÀY 29/3 ĐẾN NGÀY 01/4/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 
28/3 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, 
đăng lên trang web của trường. 
- 8h30: Chào cờ: + Tuyên dương tấm gương tiêu biểu cuối tháng 3. 
                            + Tuyên truyền bình đẳng giới gửi nhóm zalo lớp. 
- 9h: Xây dựng kế hoạch kiểm tra cuối HK 2 
- Soát hồ sơ để TT CK trả các đơn vị cung cấp dịch vụ cho trường  

Đ/c Huyên 
 
Đ/c Phương, GVCN 
 
Đ/c Thu  
Đ/c Yến 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Họp HĐSP 
          Gửi báo cáo đăng kí đồ dùng DH lớp 3, 4, 5 về PGD 
- Lập số liệu báo cáo CB, GV, NV HĐ 68 đến tuổi nghỉ hưu từ năm 
2022 đến năm 2028. 

Toàn thể CBGVNV 
Đ/c Hương 
Đ/c Yến 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

  

Ba 
29/3 

S 
- 9h: Thi Tin học trẻ cấp Quận 
-  Nộp KH tu dưỡng cá nhân của Đảng viên về VP Đảng uỷ 

Đ/c Oanh, Phương 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

C - CK TT trả tiền làm khẩu hiệu các loại từ tháng 1-3/2022 Đ/c Yến Đ/c Thoa  

Tư 
30/3 

S - 10h30: Họp chi bộ  Toàn thể ĐV Đ/c Thoa  

C - 14h: Báo cáo CĐ TN&XH lớp 3A Đ/c Uyên Đ/c Hạnh  

Năm 
31/3 

S - 10h: Giao nhận công văn tại các phòng, ban thuộc quận. Đ/c Huyên Đ/c Thoa  

C 
- 16h: KTĐK TV lớp 5 
- 16h30: KTĐK TV lớp 4 

GV khối 3,5 
GV khối 2, 4 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 
 

Sáu 
01/4 

S 
- Cộng thu chi tháng 3/2022 và quý 1/2022 
- Lập bảng đối chiếu số liệu với kho bạc tháng 3/2022 và quý 
1/2022 

Đ/c Yến 
Đ/c Yến 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 
- Triển khai Lịch công tác tuần 30 trên drive 
- Lập bảng đối chiếu số liệu với kho bạc tháng 3/2022 và quý 
1/2022 

Đ/c Huyên 
Đ/c Yến 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Bảy 

02/4 
 

- 8h: Thi Trạng Nguyên Toàn tài cấp Quốc gia Đ/c Oanh, Loan, T 
Hạnh 

Đ/c Thu  

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tuyến theo TKB. 
- Tổ TH kiểm tra công tác dạy học trực tuyến các trường các ngày trong tuần. 
 


