
 

 

 

 UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 30 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 30/2021 TỪ NGÀY 04/4 ĐẾN NGÀY 09/4/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 
04/4 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, 
đăng lên trang web của trường. 
- 8h30: Chào cờ: Tuyên truyền phòng chống bệnh Thủy đậu 
 
- 9h: Nộp báo cáo khảo sát HS đi học trực tiếp về PGD 
- 10h: Nhập báo cáo chất lượng GK2 trên driver 
- 11h: Công khai báo cáo tình hình thực hiện dự toán ngân sách nhà 
nước quý I/2022 

Đ/c Huyên 
 
Đ/c Thúy, Phương, 
GVCN 
Đ/c Thu 
GV 
Đ/c Yến 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

C 
- Đối chiếu kho bạc, quyết toán Quý I 
- 14h: Tổng hợp chất lượng GK2 gửi đ/c HT 
           Họp tổ chuyên môn khối 3 tổ chức bình chọn SGK 

Đ/c Yến 
Đ/c Thu 
GV khối 3 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 

  

Ba 
05/4 

S 
- Báo tăng BHXH đối với GV nâng lương tháng 4 
- 8h: Họp HĐ bình chọn SGK lớp 3 

Đ/c Yến 
BGH, TBCMHS 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C - 14h: Đón đoàn kiểm tra, thẩm định thư viện của PGD Đ/c Hương Đ/c Thu  

Tư 
06/4 

S 
- Lập bảng lương tháng 4 
- 8h: Cập nhật thông tin HS lớp 5 trên CSDL 

Đ/c Yến 
Đ/c Thu 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C - 14h: Cập nhật thông tin HS lớp 5 trên CSDL Đ/c Thu Đ/c Thoa  

Năm 
07/4 

S 
- 8h: Công khai chất lượng GD giữa kì II theo TT 36 
- 10h: Giao nhận công văn tại các phòng, ban thuộc quận. 

Đ/c Thu 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 
- Chuyển lương, thanh toán chuyển khoản các khoản chi 
- 14h: Hoàn thiện hồ sơ chọn SGK mới lớp 3 

Đ/c Yến 
Đ/c Thu, Hạnh, Giang 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 
 

Sáu 
08/4 

S 
- 8h: Nộp SKKN về HĐ khoa học trường 
        KT công tác phòng chống tham nhũng và tiếp công dân 

GV  
TT tổ 3, TT tổ VP 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h30: Chuyên đề Đạo đức 5 trực tuyến do TH Thanh Am thực 
hiện 
- Triển khai Lịch công tác tuần 31 trên drive 

GV khối 5 
 
Đ/c Huyên 

Đ/cThu 
 
Đ/c Thoa 

 

Bảy 

09/4 

S - 8h: Thi Trạng Nguyên Tiếng Việt cấp TP Đ/c Oanh, Hương Đ/c Thu  

C - 13h30: Thi Trạng Nguyên Tiếng Việt cấp TP Đ/c Oanh, Hương Đ/c Thu  



- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tuyến theo TKB. 
- Tổ TH kiểm tra công tác dạy học trực tuyến các trường các ngày trong tuần. 
 


