
 

 

 

 

 UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 31 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 31/2021 TỪ NGÀY 11/4 ĐẾN NGÀY 15/4/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 
11/4 

S - Nghỉ bù ngày Giỗ tổ Hùng vương 10/3    

C - Nghỉ bù ngày Giỗ tổ Hùng vương 10/3     

Ba 
12/4 

S 
- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, 
đăng lên trang web của trường. 
- Gửi video tuyên truyền sử dụng thực phẩm an toàn. 

Đ/c Huyên 
 
Đ/c Phương, GVCN 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 

 

C 
- 14h: Thu SKKN của CBGVNV 
- 15h: Thu thập phiếu điều tra HS phục vụ công tác  tuyển sinh từ 
các tổ dân phố 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Tư 
13/4 

S 
- 8h30: Tham gia lớp bồi dưỡng các biện pháp đảm bảo ATTP, 
phòng chống dịch bệnh trong trường học tại TT chính trị quận. 

Đ/c Thu, Hạnh, Thuý, 
Phương 

Đ/c Thoa  

C - Duyệt báo cáo điều tra tuyển sinh Đ/c Huyên Đ/c Thoa  

Năm 
14/4 

S 
- 8h: KT việc SHCM của tổ VP trên hồ sơ (KH, các BB họp) 
- 10h: Giao nhận công văn tại các phòng, ban thuộc quận. 

Đ/c Thu, Loan 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
Đ/c Toa 

 

C 
- 14h15: Chuyên đề Đạo đức 5 tại TH Thanh Am  
- Thay khẩu hiệu tại cổng trường ““Vì sức khỏe bản thân, vì an 
sinh xã hội, không lạm dụng rượu, bia” 

Đ/c Hạnh, Thuỷ 
Đ/c Thu 
 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 
 

Sáu 
15/4 

S - 8h15: Chuyên đề Tiếng Việt 5 tại TH Ái Mộ A Đ/c Hạnh, Loan Đ/c Thoa  

C 
- Các tổ thống nhất nội dung, hướng dẫn học sinh ôn tập và kiểm 
tra cuối năm, báo lịch đến 100% CMHS 
- Triển khai Lịch công tác tuần 32 trên drive 

TTCM 
 
Đ/c Huyên 

PHT 
 
Đ/c Thoa 

 

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tiếp theo TKB; đ/c Huyên hoàn thành báo cáo SS về PGD&ĐT theo biểu mẫu trước 9h30 
 


