
 

 

  

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 32 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 32/2021 TỪ NGÀY 18/4 ĐẾN NGÀY 22/4/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 
18/4 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, 
đăng lên trang web của trường. 
- 7h45: Chào cờ - Tuyên truyền phòng chống đuối nước. 
- 8h: Tặng quà HS khuyết tật 
- 9h5: Họp cấp uỷ thực hiện quy hoạch các chức danh của chi bộ 
nhiệm kỳ 2022 - 2025 
- 11h20: Họp trực tuyến chi bộ thực hiện  

Đ/c Huyên 
 
Đ/c Phương, GVCN 
Đ/c Thúy 
Cấp uỷ 
 
Toàn thể ĐV 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Hoàn thiện dự thảo chỉ tiêu tuyển sinh lớp 1 gửi về 
PGD&ĐT theo mẫu 
- 15h: Tổng hợp danh sách đối tượng tiêm chủng 
- 17h: Các khổi nộp video GTS 
- 17h30: Báo cáo CĐ cấp quận môn Đạo đức, TV lớp 5 

Đ/c Huyên 
 
Đ/c Thúy, GVCN 
TTCM 
GV khối 5 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thu 
Đ/c Hạnh  

 

Ba 
19/4 

S 
- 8h: Đăng các video trên GTS trên fb, Web 
- 8h30: Họp tại phòng 2 của phường quy hoạch CB 
- Triển khai đánh giá tháng 4 trên PM đánh giá CCVC. 

Đ/c Hương 
Đ/c Thoa 
Đ/c Huyên,TTCM 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Duyệt bài viết về công tác dân vận khéo 
- Hoàn thiện Báo cáo điều tra TS NH 2022-2023 
- Nhập báo cáo tháng 4 trên drive 
- KT việc SHCM của tổ VP 
- 17h: Tổng hợp báo cáo số HS đi tham quan 

Đ/c Thu MT 
Đ/c Huyên 
Trưởng các bộ phận 
Đ/c Thu, Loan, Yến 
Đ/c Thu  

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Tư 
20/4 

S 

- 7h30: GT ý nghĩa ngày hội đọc sách qua video 
- 8h: Duyệt phân công CBGVNV quản lý HS đi tham quan 
- 9h: Giáo viên nộp đề kiểm tra định kỳ 
- Hoàn thiện biểu mẫu điều tra TS xin xác nhận của UBND, CA 
phường 
- 9h5: Họp chuẩn bị cho tham quan. 

GVCN, đ/c Hương 
Đ/c Thu 
GVCN, TA, Tin học 
Đ/c Huyên 
 
PHT, GVCN lớp 2, 
4, 5A, 5B 

Đ/c Thu 
Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 

 

C 
- Nộp SKKN về PGD 
- 15h5: Họp chuẩn bị cho tham quan. 

Đ/c Huyên 
PHT, GVCN khối 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 



 
- 17h: Công bố giải Video GTS của các khối 

1,3,5C, 5D 
Đ/c Thu 

 
Đ/c Thoa 

Năm 
21/4 

S 
- Học sinh tham quan đền Hai Bà Trưng - trang trại ERAHOUSE 
tại Mê Linh 

HS, GV  Đ/c Thoa  

C - Học sinh tham quan trang trại ERAHOUSE tại Mê Linh HS, GV Đ/c Thoa  

Sáu 
22/4 

S 
- 9h: Nộp Báo cáo điều tra tuyển sinh theo mẫu về PGD 
- Nhập KH tháng 5 trên drive 

Đ/c Huyên 
Trưởng các bộ phận 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 

 

C 
- Phối hợp cân đo sức khỏe lần 2 cho HS: CMHS gửi chiều cao, 
cân nặng cho GVCN 
- Triển khai lịch công tác tuần 33 trên drive. 

Đ/c Thúy, GVCN 
 
Đ/c Huyên 

Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 

 

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tiếp theo TKB. 
- Đ/c Huyên nhập Báo cáo 9h sáng hằng ngày theo mẫu của PGD. 


