
 

 

  

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 33 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 33/2021 TỪ NGÀY 25/4 ĐẾN NGÀY 29/4/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 
25/4 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, 
đăng lên trang web của trường. 
- Tổng hợp kết quả đánh giá CBCC trên phần mềm tháng 4 
- 7h30: Thay khẩu hiệu “Nhiệt liệt chào mừng kỷ niệm 47 năm 
Ngày Giải phóng miền Nam và thống nhất đất nước (30/4/1974 - 
30/4/2022) 
- 7h45: Chào cờ: + TT kỉ niệm 47 năm ngày “Giải phóng miền 
nam thống nhất đất nước - Quốc tế lao động 1/5”. 
                            + TT tìm hiểu luật trẻ em mới theo NĐ 56/2017. 

Đ/c Huyên 
 
Đ/c Huyên 
Đ/c Thu 
 
 
Đ/c Phương, GVCN 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
 
 
Đ/c Hạnh 

 

C 

- 14h: Nộp BC: công tác tháng 4; đánh giá HT tháng 4; điều tra 
tuyển sinh (biểu 1B, biểu 2); dự thảo kế hoạch tuyển sinh năm học 
2022-2023 về PGD theo CV số 558 của UBND quận Long Biên 
ngày 06/4/2022. 
- Nộp bài viết về gương công tác dân vận khéo về Đảng uỷ 

Đ/c Huyên 
 
 
 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
 
 
 
Đ/c Thu 

 

Ba 
26/4 

S 
- Thu phiếu đánh giá tháng 4 hoàn thiện hồ sơ 
- Nhập KH tháng 4 
- 8h: Xây dựng kế hoạch ôn tập và kiểm tra HK2 

Đ/c Huyên, TTCM 
Các bộ phận 
Đ/c Thu, Hạnh 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C - 14h: Xây dựng kế hoạch chuyên môn tháng 4 Đ/c Thu, Hạnh Đ/c Thoa  

Tư 
27/4 

S 
- 8h: Dự giờ GV 
- Nộp quỹ XHCĐ tại LĐLĐ quận 

Đ/c Thu, Hạnh 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h: Dự giờ GV 
          KT HS SHCM của tổ VP, HS công tác Đoàn đội, hoạt động 
công đoàn 

Đ/c Thu 
Đ/c Hạnh,  Loan, 
Giang 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 

 

Năm 
28/4 

S 

- 8h30: Tham gia lớp bồi dưỡng các biện pháp đảm bảo ATTP, 
phòng chống dịch bệnh trong trường học. 
- 9h: Họp giao ban HT tại PGD 
- Gửi báo cáo số liệu chuẩn bị công tác tuyển sinh NH 2022-2023 
về mail đ/c Quốc Anh  
- Giao nhận công văn tại các phòng ban thuộc quận.  

Đ/c Thu, Hạnh, 
Thuý, Phương 
Đ/c Thoa 
Đ/c Huyên 
 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thu 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 
 
Đ/c Thoa 

 



C 
- 14h: Dự giờ GV 
          Duyệt lại KH tu dưỡng Đảng viên sau khi đã sửa lại 
          Duyệt báo cáo CTĐ 

Đ/c Thu 
Cấp uỷ 
Đ/c Thuý 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 

 

Sáu 
29/4 

S 
- 9h: Nộp Báo cáo điều tra tuyển sinh theo mẫu về PGD 
        Duyệt đề KTĐK cuối kỳ II môn KH, Tin, TA 

Đ/c Huyên 
Đ/c Thu, Hạnh 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 13h30: Kiểm tra Hoạt động CTĐ của nhà trường 
- 14h: Duyệt đề KTĐK môn LS-ĐL 
- Triển khai lịch công tác tuần 34 trên drive. 
- 17h30: Họp HĐSP tháng 5 

Đ/c Hạnh, Thúy 
Đ/c Thu 
Đ/c Huyên 
Toàn thể CBGVNV 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tiếp theo TKB. 
- Đ/c Huyên nhập Báo cáo 9h sáng hằng ngày theo mẫu của PGD. 


