
 

 

  

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 36 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 36/2021 TỪ NGÀY 16/5 ĐẾN NGÀY 20/5/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 
16/5 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, 
đăng lên trang web của trường. 
- 7h45: Chào cờ: Tuyên truyền kỉ niệm 132 năm ngày sinh Chủ 
tịch HCM 
- Nộp hồ sơ THAT về phòng GD&ĐT quận. 
- 8h30: Các tổ CM khối 1,3, BM họp tổ đánh giá chuẩn NN, VC, 
LĐHĐ, làm bài thi BDTX 
- 9h: Thanh tra 10% bài KTĐK 

Đ/c Huyên 
 
Đ/c Phương 
 
Đ/c Huyên 
GV các tổ CM 1, 3, 
BM 
BGH, TTCM 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thu, Hạnh 
 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Các tổ CM khối 2,4, VP họp tổ đánh giá chuẩn NN, VC, 
LĐHĐ, làm bài thi BDTX 
- 15h: GV báo cáo KQ điểm về TTCM 
- 17h: Nhập điểm qua drive 

GV các tổ CM 2, 4, 
VP 
TTCM 
TTCM 

Đ/c Thu, Hạnh 
 
Đ/c Thu 
Đ/c Thu 

 

Ba 
17/5 

S 
- 8h: TTCM nộp KQ đánh giá HK2 về cho đ/c HP 
         Báo cáo dự kiến giấy khen về đ/c Thuý 
- 8h30: Tập huấn BD kỹ năng hoạt động CĐ 

GVCN 
GVCN 
Đ/c Tuyết 

Đ/c Thu 
Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

Dạy thay: lớp 4C: T2: 
Dung, T3: Yến, T4: 
Huệ; T5: Quỳnh 

C - 14h: HP nộp báo cáo KQ HT Đ/c Thu Đ/c Thoa  

Tư 
18/5 

S 
- 8h: Nộp báo cáo danh sách HSKT  
- In học bạ lớp 5: 5A (đ/c Hương); 5B (đ/c Thuý); 5C (đ/c Huyên); 
5D (đ/c Thu) 

GVCN 
Theo phân công 

Đ/c Thu 
Đ/c Thu 

 

C 

- 13h45: Dự giờ GV mới lớp 3D, 3E 
 
- 17h15: Họp liên tịch đánh giá thi đua 

2 đ/c GV mới, Đ/c 
Giang, Tuyết, Loan 
Ban liên tịch 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 

In học bạ khối 4: đ/c 
Hương, khối 3: đ/c 
Thuý, khối 2: đ/c 
Hạnh; khối 1: đ/c Thu 

Năm 
19/5 

S 

- 8h: Họp đảng uỷ tại nhà văn hoá phường 
- Giao nhận công văn tại các phòng, ban thuộc quận. 
- Hoàn thiện Báo cáo tổng kết công tác chuyên môn 
- 11h15: Chi đoàn chuẩn bị phòng họp 

Đ/c Thoa 
Đ/c Huyên 
Đ/c Hạnh, Thu 
Chi đoàn, đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 

 

C 
- 14h: Tập huấn lớp BD nghiệp vụ VSATLĐ 
- Thực hiện đánh giá CBGVNV tháng 5 trên PM 

Đ/c Tuyết 
CB, GV, NV 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 



- 16h: Họp ban đại diện CMHS trường tại phòng HĐ  
- 17h30: Họp trưởng ban CMHS các lớp tại lớp 5D 

BGH 
GVCN, TB, VP 

Đ/c Thoa 

Sáu 
20/5 

S 
- 8h: Cập nhật DS HS khen thưởng trên driver 
         Các bộ phận nhập báo cáo tháng 

GVCN 
Trưởng các bộ phận 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

C - Triển khai lịch công tác tuần 37 trên drive. Đ/c Huyên Đ/c Thoa  

Bảy 

21/5 
S 

- 9h: Họp HĐSP, chia tay đ/c Yến KT (chuẩn bị phông đ/c Thu, 
phòng họp: chi đoàn; dẫn CT: đ/c Hạnh) 

Toàn thể CBGVNV Đ/c Thoa  

CN 

22/5 

S 
- 8h: Họp CMHS khối 2,4, 5A, 5B GVCN khối 2, 4, 

5A, 5B 
Đ/c Thoa  

C 
- 14h: Họp CMHS khối 1, 3, 5C, 5D GVCN khối 1, 3, 

5C, 5D 
Đ/c Thu  

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tiếp theo TKB. 
- Đ/c Huyên nhập Báo cáo 9h sáng hằng ngày theo mẫu của PGD. 


