
 
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 37 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 37/2021 TỪ NGÀY 235 ĐẾN NGÀY 27/5/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 
23/5 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, 
đăng lên trang web của trường. 
- 7h45: Chào cờ - TT phòng tránh TNTT khi ở nhà 
- Nộp đánh giá HT, BC tháng 5. 
- 8h: Duyệt kịch bản CT Lễ bế giảng 
         Thu KH nhỏ khối 2,4, lớp 5A, 5B 
 
- 9h: Tổng hợp số lượng mua khoai ủng hộ của các lớp 
- Các bộ phận hoàn thiện báo cáo tổng kết NH theo PGD&ĐT 

Đ/c Huyên 
 
Đ/c Phương 
Đ/c Huyên 
Đ/c Phương 
Đ/c Phương, GVCN, 
Chi Đoàn, tổ BV 
Đ/c Phương 
Theo phân công 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Dự họp thống nhất các nội dung chấm điểm thi đua hoạt 
động công đoàn năm học 2021-2022 tại Trường TH Long Biên. 
- 14h10: Thu KH nhỏ khối 1,3, lớp 5C, 5D 
 
- Tổng hợp kết quả đánh giá tháng 5 
- Nộp HS họp CMHS về VP 

Đ/c Tuyết 
 
Đ/c Phương, GVCN, 
Chi đoàn, tổ BV 
Đ/c Huyên 
GVCN, đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Ba 
24/5 

S 
- 8h: Nộp bảng tổng hợp GK2, cuối kì 2 
        Nộp HS đánh giá CBGVNV về VP 
        Thu bổ sung KH nhỏ các lớp học buổi sáng 

GV 
TTCM, đ/c Huyên 
Đ/c Phương, GVCN 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 

 

C 

- 14h: Dự giờ GV mới lớp 3D 
          Thu bổ sung KH nhỏ các lớp học buổi chiều 
- 15h30: Họp tại NVH 
- 17h30: Họp HĐSP tổng kết NH, đánh giá BGH về chuẩn NN, 
viên chức 

Đ/c GV mới 
Đ/c Phương, GVCN 
Đ/c Thoa 
Toàn thể CBGVNV 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Tư 
25/5 

S 
- 8h30: Các lớp buổi sáng nhận số lượng khoai lang đã đăng ký 
- 10h: Cân chuyển KH nhỏ tới nhà XB Kim Đồng 
- KT việc cập nhật đánh giá chuẩn NN của CBGV trên phần mềm 

Đ/c Phương 
Đ/c Phương 
Đ/c Thu, Hạnh 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Các lớp buổi chiều nhận số lượng khoai lang đã đăng ký 
          Dự giờ GV mới lớp 3A, 3B 
- Chuẩn bị phần thưởng cho HS  
 
- Nhận BB bàn giao CSVC của các lớp (đ/c hỗ trợ Thuý chuẩn bị 
BB) 

Đ/c Phương 
2 đ/c GV mới 
Đ/c Hương, Thuý, 
Huyên 
Đ/c Thuý, GV 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 
 
Đ/c Thu 

 



Năm 
26/5 

S 

- 8h: Tham dự lớp bồi dưỡng kiến thức Quốc phòng và An ninh 
đối tượng 4 năm 2022 tại Trung tâm Chính trị quận Long Biên 
 
- 9h: Họp giao ban HT 
- Nộp BC tổng kết năm học (kèm các biểu mẫu) về PGD theo HD. 
- Tổng duyệt CT Lễ bế giảng các lớp buổi sáng 

Các đ/c theo danh 
sách tại giấy triệu 
tập 
Đ/c Thoa 
Đ/c Huyên 
Đ/c Phương, GV, 
HS 

Đ/c Thoa 
 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 

 

C 

- Tổng duyệt chương trình Lễ bế giảng năm học các lớp buổi chiều 
 
- 17h: KT công tác chuẩn bị CSVC cho Lễ bế giảng 

Đ/c Phương, 
GVNV, HS 
Đ/c Phương, Chi 
đoàn 

Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Hạnh 

 

Sáu 
27/5 

S 
- 7h30: Bế giảng năm học 2021 - 2022 khối 2, 4, 5A, 5B 
 

CBGVNV 
HS khối 2,4, 5A, 5B 

Đ/c Thoa  

C 

- 13h30: Bế giảng năm học 2021 - 2022 khối 1, 3, 5C, 5D 
 
- Triển khai lịch công tác tuần 38 trên drive. 
 

CBGVNV 
HS khối 1,3, 5C, 5D 
Đ/c Huyên 
 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 
 

 

Bảy 

28/5 
S 

- 8h: KT hồ sơ của CBGVNV TTCM Đ/c Thoa  

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tiếp theo TKB. 
- Đ/c Huyên nhập Báo cáo 9h sáng hằng ngày theo mẫu của PGD. 


