
 
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 39 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 39/2022 TỪ NGÀY 06/6 ĐẾN NGÀY 11/6/2022 
 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 
06/6 

S 
- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, 
đăng lên trang web của trường. 
- Sửa lại học bạ của HS còn nhầm thông tin 

Đ/c Huyên 
 
Đ/c Thu 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 

 

C - 14h: KT hồ sơ GV cuối năm PHT, TTCM Đ/c Thoa  

Ba 
07/6 

S 
- Tiếp nhận hồ sơ của GV xin tuyển dụng 
- KT việc đánh giá của GV trên phần mềm 

Đ/c Thoa 
PHT 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h: Duyệt KH tuyên truyền công tác phòng, chống mua bán 
người; Phòng, chống tác hại thuốc lá năm 2022 

PHT Đ/c Thoa  

Tư 
08/6 

S - 8h: Thu hổ sơ của GV Đ/c Huyên Đ/c Thoa  

C - Hoàn thiện các biên bản bàn giao CSVC PHT Đ/c Thoa  

Năm 
07/6 

S 
- 8h30: Duyệt KH tuyển sinh theo lịch của PGD&ĐT Đ/c Thoa Đ/c Thoa  

C 
- 14h: Duyệt KH tuyển sinh theo lịch của PGD&ĐT Đ/c Thoa Đ/c Thoa  

Sáu 
08/6 

S - 8h30: Duyệt KH tuyển sinh theo lịch của PGD&ĐT Đ/c Thoa Đ/c Thoa  

C 
- 14h: Duyệt KH tuyển sinh theo lịch của PGD&ĐT Đ/c Thoa Đ/c Thoa  

 


