
 
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 
 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 49 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 49 TỪ NGÀY 22 ĐẾN NGÀY 26/8/2022 
 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát sinh 

Hai 
22/8 

S 
- 7h30: Gửi lịch công tác về PGD, đăng lên trang web của nhà trường. 
- 8h: Triển khai cuộc thi “Thiếu nhi thủ đô lập trình cùng Codekitten” 
- Chuẩn bị báo cáo, hồ sơ NH theo KH kiểm tra của UBND phường  

Đ/c Huyên 
Đ/c Phương 
PHT 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 13h: Dự tập huấn sách Wondeful cho GV Tiếng anh cấp TH tại HT 
Vplace 6 phố Nguyễn Thị Thập, quận Cầu Giấy 
- Gửi Báo cáo tháng 8 về PGD  
- Hoàn thành báo cáo phương án tự chủ 2022 (cơ sở dữ liệu năm 2017 
đến năm 2021) 
- Tổng hợp DS học sinh có HCKK tặng quà dịp khai giảng  

Đ/c Thương, đ/c Mỹ 
 
Đ/c Huyên 
Đ/c Hằng KT 
 
GVCN, đ/c Thúy 

Đ/c Thu 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 

 

Ba 
23/8 

S 

- 8h: Tập huấn PPDH Stem 
- Các bộ phận nhập KH tháng 9 trên drive 
- Rà soát hồ sơ BHXH (cả tuần) 
- Hoàn thiện phần mềm quản lí đoàn viên CĐ  

GVCN 
Các bộ phận 
Đ/c Hằng KT 
Đ/c Hương, Oanh, H 
Tuyết 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 
- Hoàn thiện phần mềm quản lý đoàn viên CĐ  
 
- Hoàn thiện báo cáo về công tác khuyến học theo yêu cầu của phường  

Hương, Oanh, H 
Tuyết  
Đ/c P Hạnh 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 

 

Tư 
24/8 

S 

- 8h: Dự Hội nghị tổng kết năm học tại Hội trường tầng 2 Khu liên cơ 
quan 
- Đón đoàn kiểm tra CSVC chuẩn bị khai giảng năm học mới của 
UBND phường  

Đ/c Thoa, Tuyết,  
Phương 
BGH, đ/c Hằng KT 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: KT hồ sơ công tác giám sát Đảng 8 tháng năm 2022 tại phòng 
họp tầng 2 UBND phường (HS theo giấy mời) 
- 14h: Dự tập huấn sách Tiếng Anh I Leam Smart School cho GV 
Tiếng Anh cấp TH tịa TH Đoàn Kết 

Đ/c Thu 
 
Đ/c Thương, đ/c Mỹ 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thu 

 

Năm 
25/8 

S - 8h: Duyệt dự thảo KH và kịch bản chương trình khai giảng Đ/c Phương Đ/c Hạnh  

C 
- 14h: Đăng kí tiết mục văn nghệ, gửi DS khen thưởng giáo viên, HS 
và ảnh hoạt động của NT về công tác khuyến học về Hội khuyến học 
phường. 

Đ/c Thu, Hạnh Đ/c Thoa  

Sáu 
26/8 

S 
- 8h30: Dự hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2022-2023 tại TH 
Đoàn Khuê 
- Báo cáo hoạt động hè năm 2022 của NT về PGD 

BGH 
 
Đ/c Hạnh 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 

 

C - Lên lịch công tác tuần 50 Đ/c Huyên Đ/c Thoa  



. 


