
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 2 NĂM HỌC 2022-2023) 

TUẦN 2 TỪ NGÀY 12 ĐẾN NGÀY 16/9/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát sinh 

Hai 
12/9 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác về PGD, đăng lên trang web của nhà trường. 
- 8h: Chào cờ: Tuyên truyền "Văn hóa khoanh tay - mỉm cười - cúi 
chào" - GTS “Chúc một ngày tốt lành”, trực tuần lớp 5A 
- 9h: Xây dựng kế hoạch nâng cao chất lượng HS lớp 5 
- 9h20: Họp giáo viên hợp đồng về HĐLĐ năm học 2022-2023 
 
- Duyệt tài chính (Đối chiếu, lương) 

Đ/c Huyên 
Đ/c Phương 
 
Đ/c Thu, Loan 
BGH, CTCĐ, 
TBTTND, KT 
Đ/c Hằng KT 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Xây dựng kế hoạch khảo sát HS lớp 5 
- 15h: Quyết toán CT tặng quà HS có HCKK ngày Khai giảng và Tết 
Trung thu 
-17h: Hoàn thành báo cáo LĐTL, Dự toán 2023 
- 17h: Họp BGH, GV Tiếng Anh với TA liên kết 

Đ/c Thu 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Hằng KT 
Đ/c Thương, Mỹ 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 

 

Ba 
13/9 

S 
- 7h45: Rèn HĐTT toàn trường. 
- 8h: CĐ môn TV lớp 1G 
- 8h30: Dự tập huấn đại hội CĐ cơ sở tại HT tầng 2 khu liên cơ 

Đ/c Phương 
Đ/c Trang 
Đ/c Tuyết 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

Dạy thay lớp 4E: đ/c M 
Giang 

C 
- 14h: Các lớp có HSKT nhận HSHS khuyết tật hoàn thiện 
- 15h20: Tập huấn đội sao đỏ. 

GVCN 
Đ/c Phương 

Đ/c Thu 
Đ/c Hạnh 

 

Tư 
14/9 

S 
- 7h45: Rèn HĐTT toàn trường. 
- Dự giờ GV 
- 8h: Họp UBKT đảng uỷ tại phòng 2 UBND phường 

Đ/c Phương 
GV 
Đ/c Thoa 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h: Nộp đề kiểm tra khảo sát lớp 5 về PGD 
- 14h: Hoàn thiện báo cáo EQMS trên CSDL 

Đ/c Thu 
Đ/c Thu 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Năm 
15/9 

S 
- Nộp KH Tiếng Anh liên kết về PGD (Đ/c Đà Giang) 
- 7h45: Rèn HĐTT toàn trường. 
- Dự giờ GV 

Đ/c Huyên 
Đ/c Phương 
GV 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

 

C 
- Rà soát quyết toán khoản thu tháng 9/2022  
- Dự giờ TA liên kết    

Ban tài chính 
PHT 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Sáu 
16/9 

S 
- 7h45: Rèn HĐTT toàn trường. 
- Các lớp quyết toán tiền BT với KT, thủ quỹ 

Đ/c Phương 
GVCN, KT, TQ 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

 

C 
- Lên lịch công tác tuần 3 
- Kiểm tra giáo án tuần 3 
- 16h40: CBGVNV tổng vệ sinh toàn trường 

Đ/c Huyên 
Đ/c Thu, Hạnh 
100% CBGVNV 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 

 

  PGD&ĐT kiểm tra nền nếp chuyên môn các trường  



  Trong tuần đ/c Phương xây dựng các nôị dung TT gửi các lớp thông qua nhóm zalo, phát thanh măng non: 
  + Phòng ngừa hoạt động mua bán thông tin cá nhân có dấu hiệu vi phạm pháp luật và thủ đoạn hoạt động của tội phạm sử dụng công nghệ cao chiếm đoạt tài 
sản 
 ̀  + Sử dụng khẩu trang PCD Covid-19 
  + Phòng chống sốt xuất huyết. 


