
 
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 
 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 3 NĂM HỌC 2022-2023) 

TUẦN 3 TỪ NGÀY 19 ĐẾN NGÀY 24/9/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát sinh 

Hai 
19/9 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác về PGD, đăng lên trang web của nhà trường. 
- 8h: Chào cờ: Tuyên truyền ATGT 
 
- Dự giờ TA liên kết 

Đ/c Huyên 
Đ/c Phương, GVCN 
lớp 5A 
Đ/c Thu, đ/c Hạnh 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h: Tổng hợp DS khen thưởng về Hội khuyến học phường 
- XD Dự thảo công tác Y tế năm học 2022-2023 
- Xây dựng bảng lương BT tháng 9/2022 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Thu, đ/c Hạnh 
Đ/c Hằng KT 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Ba 
20/9 

S 

- 8h: Cân đo sức khỏe HS K1,2 
- Các tổ triển khai việc đánh giá tháng 9 trên phần mềm ĐGVC 
- Các bộ phận nhập BC công tác tháng 9 
- Quyết toán BH, chuyển tiền BHYT, BHTT 

Đ/c Thúy 
TTCM 
Các bộ phận 
Đ/c Hằng KT 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 

 - 14h: Chuyên đề Tiếng Việt lớp 1G 
- Triển khai kí cam kết thực hiện ATGT tới các lớp 
- XD KHGD lịch sử địa phương; Dự thảo KH CLB năm học 22-23 
- Soạn thảo HĐLĐ Bảo vệ, Lao công 

Đ/c Trang 
Đ/c Phương 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Hằng KT 

Đ/c Thu 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Tư 
21/9 

S - Đánh giá GVNV tháng 10 trên PM BGH Đ/c Thoa  

C 
- 14h: Chuyên đề Tiếng Việt lớp 2A 
- XD Dự thảo KH phòng chống TNTT năm học 22-23 

Đ/c Ng Anh 
Đ/c Hạnh 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

 

Năm 
22/9 

S 
- 8h: Chuyên đề LT&C lớp 4A 
- Chuyển lương BT tháng 9/2022 

Đ/c Đ Yến 
Đ/c Hằng KT 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

C 

- Các tổ nộp phiếu đánh giá tháng 9 về VP 
- Triển khai đánh giá sự chuyên nghiệp Quý III 
- In, trả phiếu thu T9/2022 

TTCM, đ/c Huyên 
Đ/c Huyên, TTCM 
Đ/c Hằng KT, đ/c 
Thúy 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Sáu 
23/9 

S 

- 8h: Xây dựng kế hoạch thi GVG cấp trường 
        Cân đo sức khỏe HS khối 3,4 
- In, trả phiếu thu T9/2022 

Đ/c Thu 
Đ/c Thúy 
Đ/c Hằng KT, đ/c 
Thúy 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Cân đo sức khỏe HS khối 5 
- XD lịch công tác tuần 4 
- Kiểm tra giáo án tuần 4 
- 16h: Họp với Ban CMHS nhà trường 
- 17h: Họp trưởng ban CMHS các lớp 

Đ/c Thúy 
Đ/c Huyên 
Đ/c Thu, Hạnh 
BGH 
BGH, GVCN 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 



Thứ 7 
24/9 

S     

C - 17h: Họp PHHS toàn trường GVCN Đ/c Thoa  

 


