	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 1 NĂM HỌC 2019-2020)

TUẦN 36/2019 TỪ NGÀY 19/8 ĐẾN NGÀY 23/8/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

   2/9
	S
	NGHỈ QUỐC KHÁNH
- Giám sát công ty VS tẩy rửa nhà vệ sinh
	Đ/c Du
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	NGHỈ QUỐC KHÁNH

- Giám sát công ty VS tẩy rửa nhà vệ sinh
	Đ/c Hải
	Đ/c Thoa
	

	Ba

3/9
	S
	- 7h45: HS tập trung ĐHĐN chuẩn bị khai giảng

- 8h: Thay khẩu hiệu cổng trường “Nhiệt liệt chào mừng ngày toàn dân đưa trẻ đến trường”
- 9h: Nghiệm thu việc tẩy rửa nhà VS

- 10h15: Họp chi bộ

	Đ/c Phương, Nga, GVCN, GVBM

Đ/c Trang
Toàn thể ĐV

Đ/c Giang, Thuý, Yến

	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa

Đ/c Thoa


	Hỗ trợ lớp 1: 1A: đ/c M Thu, 1B: đ/c Lê Phương, 1C: đ/c M Giang; 1D: T Anh; 1E: đ/c H Loan

	
	C
	- 14h: Các bộ phận chuẩn bị CSVC cho KG 
- 14h30: Tổng duyệt đội trống, VN chuẩn bị KG
	Trưởng các bộ phận
Đ/c Nga, Phương
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	Tư

4/9
	S
	- 8h: Đón đoàn kiểm tra công tác chuẩn bị khai giảng năm học mới
	Đ/c Yến, Chi
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 13h30: Họp HĐSP tháng 9
- 15h đến 17h30: Tổng duyệt chương trình khai giảng 

- 17h40: KT lại việc chuẩn bị các bộ phận cho Ngày khai giảng
	Toàn thể CBGVNV
Đ/c Nga

Trưởng các BP
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	Năm

5/9
	S
	- 7h30: Khai giảng năm học 2019 - 2020
- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của UBND quận
	Đ/c Nga, Phương

	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h00: KT  CSVC chuẩn bị cho công tác bán trú
	Đ/c Yến, Thuý, Chi
	Đ/c Thoa
	

	Sáu

6/9
	S
	- 8h: Các lớp ôn tập 
- 8h30: Họp HT triển khai một số nội dung đầu năm học mới 209-2020 tại TH Đoàn Kết
	Đ/c Thoa
	Đ/c N Thu
	

	
	C
	- 14h: Dán bảng tin toàn bộ công văn về thu chi năm học 2019 - 2020

          Duyệt lịch công tác tuần 2 của các bộ phận (HT duyệt lịch NT, PHT, KT; PHT duyệt lịch của Y tế, TV, TPT)
	Đ/c Chi

BGH
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa


	


Thứ năm, thứ sáu đ/c Tuyết đi học lớp TCCT
