	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 12 NĂM HỌC 2019-2020)

TUẦN 47/2019 TỪ NGÀY 18/11 ĐẾN NGÀY 23/11/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

   18/11
	S
	- 8h: Chào cờ - Trao thưởng cho HS: Đặng Nhật Minh Ánh - lớp 5C - gương người Tốt việc tốt - Tổ chức Hội diễn văn nghệ chào mừng ngày 20/11
- 9h30: Dự gặp mặt Chủ tịch CĐCS là GV nhân ngày NGVN 20/11 tại sân Golf  LG

- 10h: KT chéo và thanh tra 10% số bài theo qui định
	Đ/c Phương, Ban GK

Đ/c H Tuyết

TTCM. đ/c N Thu
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 13h50: Công khai KQ thi GVG cấp trường, danh sách khen thưởng thi đua 20/11
- 14h: Duyệt kịch bản CT kỷ niệm 20/11
	Đ/c Thu
Đ/c Nga
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	Ba

19/11
	S
	- 8h: Hoàn thành báo cáo điểm cập nhật trên trực tuyến
        Các bộ phận nộp báo cáo, đánh giá GV tháng 11
	GV khối 4,5
Trưởng các bộ phận
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Tổng duyệt chương trình VN 20/11
- 15h20: Họp HĐSP phân công chuẩn bị công việc cho buổi 20/11
- 17h: Báo cáo chuyên đề TLV lớp 3D
	Đ/c Nga, Phương, GV các lớp được chọn
Toàn thể CBGVNV

Đ/c Huệ
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa

Đ/c Thu
	

	Tư

20/11
	S
	- 8h: Tổng duyệt chương trình 20/11
	Đ/c Nga, Phương, GV các lớp được chọn
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 15h30: Tổ chức kỷ niệm Ngày 20/11
- 17h: Tổng hợp báo cáo kết quả đánh giá CBGVNV tháng 11
	Đ/c Nga, Phương
Đ/c Chi
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	Năm

21/11
	S
	- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của UBND quận
        Đăng tổng hợp KQ đánh giá CBGVNV tháng 11 trên Web
	Đ/c Chi

Đ/c Chi
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: KT công tác thực hiện "3 công khai", "4 kiểm tra"
- 16h30: Duyệt kịch bản chương trình HKPĐ
	Ban TTND 
Đ/c Phương
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu
	

	Sáu

22/11
	S
	- 8h: Tổng duyệt chương trình chung kết HKPĐ
- 9h: Dự Khai giảng lớp TC LLCT-HC (lớp 2/2019) tại TTBDCT

- Các khối hoàn thành cập nhật phần mềm
	Đ/c Phương, T Anh

Đ/c T Giang

GV
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu
Đ/c Thu
	Dạy thay 3C: T2: đ/c P Hạnh; T4: đ/c Tuyền

	
	C
	- 14h30: Chung kết HKPĐ cấp trường

- 16h20: Tổng vệ sinh lớp, trường
- 17h: Duyệt lịch công tác tuần 5 của các bộ phận, họp giao ban các bộ phận (HT duyệt lịch NT, PHT, KT; Y tế, TV, TPT)
- Duyệt bài viết và đăng lên Web về HKPĐ
	Đ/c Phương, T Anh, Loan 
Toàn thể CBGVNV, HS

Đ/c N Thu, Thoa
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	


Thứ năm, thứ sáu đ/c Tuyết đi học lớp TCCT
