	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 13 NĂM HỌC 2019-2020)

TUẦN 48/2019 TỪ NGÀY 25/11 ĐẾN NGÀY 29/11/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

   25/11
	S
	- 8h: Chào cờ - Trao thưởng HS có bài viết xuất sắc đợt tham quan (khối 3 chọn 2 bài xuất sắc gửi PGD) - TT về phòng chống dịc bệnh sốt xuất huyết - Trực tuần 2C
- GVKT chéo việc cập nhật phần mềm của trong tổ
- Nộp BC tháng, đánh giá HT, BC giữa kì II, GVG về PGD, danh sách hỗ trợ GVKK Tết nguyên đán, xe về quê ăn tết về LĐLĐ quận
- KT việc phòng chống tham nhũng, tiếp công dân
	Đ/c Phương, Ban GK

TTCM
Đ/c Chi

Ban TTND
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Họp Ban chấp hành Đảng bộ phường mở rộng; Giao ban Tổ trưởng các TDP
- 15h20: Báo cáo chuyên đề Đạo đức
	Đ/c Thu
Đ/c Nga
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	Ba

26/11
	S
	- HP cùng bộ phận quản lí phần mềm KT chốt BB của từng GV
	HP, VP, TTCM
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h40: Báo cáo chuyên đề HV (tiết 2) lớp 1A

	Đ/c Hằng

	Đ/c Thu
	

	Tư

27/11
	S
	- Làm việc với đối tác TA rút kinh nghiệm về thời gian trả hoá đơn, thu kinh phí hàng tháng
	Đ/c Yến, Thuý, N Thu
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Các bộ phận nộp KH tháng 12
	Trưởng các bộ phận
	Đ/c Thoa
	

	Năm

28/11
	S
	- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của UBND quận
	Đ/c Chi
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Họp BCH Đảng bộ và Tiểu ban Văn kiện Đại hội Đảng bộ
- 14h40: BC chuyên đề TLV lớp 2A
- 16h30: Họp HĐSP
	Đ/c Thoa

Đ/c H Thu  
Toàn thể CBGVNV
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu
Đ/c Thoa
	

	Sáu

29/11
	S
	- 9h20: Báo cáo chuyên đề TA lớp 4C
	Đ/c Phương
	Đ/c Thoa
	Dạy thay 3C: T2: đ/c P Hạnh; T4: đ/c Tuyền

	
	C
	- 14h30: Họp giao ban HT tại PGD
- 16h20: Tổng vệ sinh lớp, trường
- 17h: Duyệt lịch công tác tuần 5 của các bộ phận, họp giao ban các bộ phận (HT duyệt lịch NT, PHT, KT; Y tế, TV, TPT)
	Đ/c Phương, T Anh, Loan 
Toàn thể CBGVNV, HS

Đ/c N Thu, Thoa
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	Dạy 3C: đ/c M Giang


Thứ năm, thứ sáu đ/c Tuyết       
Thứ sáu, thứ bảy đ/c Giang 

đi học lớp TCCT








