	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 16 NĂM HỌC 2019-2020)

TUẦN 51/2019 TỪ NGÀY 16/12 ĐẾN NGÀY 20/12/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

   16/12
	S
	- 8h: Chào cờ, Sơ kết thi đua tuần 15, phát động thi đua tuần 16, Tổ chức chào mừng 75 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam - Trực tuần 2D.
- Dự giờ GV HĐ
	Đ/c Phương, Hằng
HĐTD
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: CĐ Môn Tin học lớp 4C

- 14h40: CĐ Hướng dẫn học lớp 1E 
	Đ/c Trang
Đ/c Điệp
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu
	

	Ba

17/12
	S
	- 8h: Dự giờ GVHĐ
	Đ/c HĐTĐ
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: KT thực hiện QCDC
	Đ/c T Loan, M Thu
	Đ/c Thoa
	

	Tư

18/12
	S
	- 7h: Thi đấu môn cầu lông HKPĐ cấp Quận tại TTVHTT&TT 

- 8h: CĐ Tập đọc lớp 4B
	Đ/c T Anh
Đ/c Nam
	Đ/c Thoa
	Dạy 4C: đ/c Thoa

	
	C
	- 14h: Các bộ phận nộp BC tháng, GV nộp đánh giá tháng
	Đ/c Thu
	Đ/c Thoa
	Dạy 4C: đ/c Thoa

	Năm

19/12
	S
	- 7h: Thi đấu môn điền kinh HKPĐ cấp Quận tại TTVHTT&TT
- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của UBND quận
	Đ/c Chi, Thuý, Hương, Du, H Loan
Đ/c Chi
	Đ/c Thoa
	Dạy 4C: đ/c Thoa

	
	C
	- 14h: KT Khoa học lớp 4,5
- 14h40: CĐ HĐNGCK lớp 3B
	GVCN lớp 4,5
Đ/c Uyên
	Đ/c Thoa
	Dạy 4C: đ/c Thoa

	Sáu

20/12
	S
	- 8h: Hoàn thiện tổng hợp đánh giá tháng CBGVNV
	BGH, đ/c Chi
	Đ/c Thoa
	Dạy 3C: đ/c N Thu

	
	C
	- 14h: KT môn LS-ĐL lớp 4,5
- 16h20: Tổng vệ sinh lớp, trường
- 17h: Duyệt lịch công tác tuần 5 của các bộ phận, họp giao ban các bộ phận (HT duyệt lịch NT, PHT, KT; Y tế, TV, TPT)
	GVCN lớp 4,5
Toàn thể CBGVNV, HS

Đ/c N Thu, Thoa
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	Dạy 3C: đ/c M Giang

	Bảy

21/12
	S
	
	
	
	


Thứ tư, năm đ/c Tuyết       
Thứ sáu, thứ bảy đ/c Giang 

Từ ngày 16/12 đến 24/12 (thời gian tập 15h30 đến 17h) đ/c Nga tham gia luyện tập văn nghệ tại trường TH Đoàn Kết phục vụ cho tổng kết LĐLĐ quận, các lớp có tiết ÂN buổi chiều T3,4 tự dạy.
đi học lớp TCCT








