	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 2 NĂM HỌC 2019-2020)

TUẦN 37/2019 TỪ NGÀY 19/8 ĐẾN NGÀY 23/8/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

   9/9
	S
	- 8h: Chào cờ - TT ATGT - Công ty Honda Hằng Anh tặng mũ BH cho HS lớp 3 - Trực tuần 5A
- 8h30: Nộp chỉ tiêu đăng kí thi đua về PGD

- 9h20: Họp liên tịch 
	Đ/c Phương, Thuỷ
Đ/c Chi

Ban LT
	Đ/c Thu
	

	
	C
	- 14h: Duyệt KH tổ chức TT cho HS
          Triển khai hoàn thiện TT học sinh lớp 1 vào sổ đăng bộ
	Đ/c Chi, GVCN lớp 1
	Đ/c Thoa
	

	Ba

10/9
	S
	- 8h: Nộp KH dạy CT Tiếng Anh liên kết, KH thu chi về PGD
         Dự ĐH khuyến học phường Phúc Đồng
- 8h30: Đón đoàn KT của UBND Quận kiểm tra công tác đảm bảo ATTP 
	Đ/c Chi
BGH, đ/c Loan

Đ/c Yến, Thuý
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	Dạy thay 5C: T2: đ/c Hiền; T3: đ/c Thuỷ

	
	C
	- 14h: Chốt DS học sinh nhận quà TT qua hòm thư trường
	Đ/c Tuyết, Thuý
	Đ/c Thoa
	

	Tư

11/9
	S
	- Dự giờ GV 
	TTCM
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Chuẩn bị quà cho HS KK nhận dịp TT
	Ban CHCĐ
	Đ/c Thoa
	

	Năm

12/9
	S
	- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của UBND quận

- 9h20: Chuyên đề TĐ lớp 5C
	Đ/c Chi
Đ/c Loan
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Tổng duyệt chương trình TT cho HS
	Đ/c Nga, Phương
	Đ/c Thoa
	

	Sáu

13/9
	S
	- 9h20: Các bộ phận chuẩn bị CSVC cho tổ chức tết trung thu
	Các bộ phận theo phân công
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Duyệt lịch công tác tuần 2 của các bộ phận, họp giao ban các bộ phận (HT duyệt lịch NT, PHT, KT; Y tế, TV, TPT)
- 15h: Tổ chức TT cho HS
- 16h20: Tổng vệ sinh lớp, trường
	Trưởng các BP
Toàn thể CBGVN, Ban đại diện CMHS trường, lớp
Toàn thể CBGVNV, HS
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	


Thứ năm, thứ sáu đ/c Tuyết đi học lớp TCCT
Các khối thực hiện SHCM theo lịch đã thống nhất trong TKB
