	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 19 NĂM HỌC 2019-2020)

TUẦN 02/2020 TỪ NGÀY 6/1 ĐẾN NGÀY 11/1/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

   13/1
	S
	- 8h: Chào cờ, Sơ kết thi đua tuần 19, phát động thi đua tuần 20, - Trực tuần 1C.    
- 9h20: Họp liên tịch (TP: Ban liên tịch, GV mới trúng tuyển)
	Đ/c Phương, Tuyết
Ban Liên tịch
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Tổng hợp, công khai danh sách HS được nhận quà Tết nguyên đán
           Các lớp hoàn thiện HS họp CMHS nộp về VP
	Đ/c Thuý
GVCN, đ/c Chi
	Đ/c Thoa

Đ/c Thu
	

	Ba

14/1
	S
	- 8h30: Dự HN tổng kết công tác Đảng năm 2019
	Đ/c BGH, H Tuyết
	Đ/c Thoa
	Dạy thay 4C: T1: Huệ; T3: P Hạnh; T4: Dung

	
	C
	- 13h45: Công khai dự toán NS 2020, nâng lương TX, sớm năm 2020
- 14h: Dự giờ KT toàn diện đ/c T Loan
	Đ/c Yến
	Đ/c Thu
	

	Tư

15/1
	S
	- 8h: Dự giờ và KL kiểm tra toàn diện đ/c T Loan 
	Đ/c H Tuyết
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: GV mới nộp HS về bộ phận KT
        Hoàn thiện kí HĐ lần đầu đối với GV không phải tập sự
	GV mới
Đ/c Yến KT
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	Năm

16/1
	S
	- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của UBND quận  
         Chuyên đề LT&C lớp 2C
	Đ/c T Anh

Đ/c Trang
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu
	

	
	C
	- 14h: KT hoạt động giảng dạy và học tập các môn văn hóa
	Ban TTND
	Đ/c Thoa
	

	Sáu

17/1
	S
	- 8h: CĐ Tập làm văn lớp 5B

- 10h: Chuyển giấy thông báo đến HS tham gia thi
	Đ/c Yến

Đ/c Chi
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Họp giao ban các bộ phận

- 17h: Duyệt lịch công tác tuần 5 của các bộ phận, họp giao ban các bộ phận (HT duyệt lịch NT, PHT, KT; Y tế, TV, TPT)
	Đ/c T Hạnh

Toàn thể CBGVNV, HS

Đ/c N Thu, Thoa
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	Dạy 3C: đ/c M Giang

	Bảy
18/1
	
	- 7h30: HS thi Ôlympic TA tại TH Ái Mộ A
- 9h30: Dự HN “Tết sum vầy” tại TTTM Savico LB
	Đ/c Thương
Đ/c N Thu, H Tuyết
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
	


Thứ tư, năm đ/c Tuyết       
Thứ sáu, thứ bảy đ/c Giang 

đi học lớp TCCT








