	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 21 NĂM HỌC 2019-2020)

TUẦN 03/2020 TỪ NGÀY 3/2 ĐẾN NGÀY 7/2/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

   3/2
	S
	- 8h: Chào cờ - Sơ kết tuần 21 - phát động thi đua tuần 22 - TT về dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp do chủng mới vi rút Corona - Trực tuần 1E
- 8h: Đón đoàn kiểm tra công tác phòng, chống dịch bệnh của PGD

- 9h00: Đón đoàn UBND Quận kiểm tra công tác phòng, chống dịch bệnh 
	Đ/c Thuý, Phương
Đ/c Thuý, Thu

Đ/c Thuý, Thu
	Đ/c Thu

Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Họp công tác phòng chống dịch tại UBND phường
- 17h: Họp chi bộ 
	Đ/c Thoa
Toàn thể Đảng viên
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	Ba

4/2
	S
	- 8h: KT công tác dạy thêm, học thêm của GV
	Đ/c N Thu, Giang
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: KT công tác vệ sinh phòng dịch bệnh tại các lớp
	Đ/c Thuý, Phương
	Đ/c Thoa
	

	Tư

5/2
	S
	- Dự giờ GV 
	TTCM, N Thu
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h30: Họp giao ban HT tháng 02/2020 - sơ kết HKI tại PGD
- 15h40: HDH lớp 1B
	Đ/c Thoa

Đ/c Tuyết 
	Đ/c Thoa

Đ/c Thu
	

	Năm

6/2
	S
	- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của UBND quận 
	Đ/c Chi
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: CĐ Khoa học lớp 4A

- 17h: Họp HĐSP
	Đ/c Quỳnh
Toàn thể CBGVNV
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	Sáu

7/2
	S
	- 8h: KT thực hiện chủ đề của Quận
	Ban TTND
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Họp giao ban các bộ phận

- 16h20: Tổng vệ sinh, khử trùng toàn trường

- 17h: Duyệt lịch công tác tuần 5 của các bộ phận, họp giao ban các bộ phận (HT duyệt lịch NT, PHT, KT; Y tế, TV, TPT)
	Đ/c T Hạnh

Toàn thể CBGVNV, HS

Đ/c N Thu, Thoa
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	Dạy 3C: đ/c M Giang

	Bảy

8/2
	
	
	
	
	


Thứ tư, năm đ/c Tuyết       
Thứ sáu, thứ bảy đ/c Giang 

Hàng ngày: + GV báo cáo tình hình sức khoẻ HS 2 lần: trước 10h và 15h30.

                     + HP báo cáo trực tuyến tình hình sức khoẻ CBGVNV, HS về PGD trước 11h và 16h

đi học lớp TCCT








