	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 23 NĂM HỌC 2019-2020)

TUẦN 08/2020 TỪ NGÀY 17/2 ĐẾN NGÀY 22/2/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

   17/2
	S
	- HS nghỉ học
- 100% CBGVNV thực hiện trực theo đúng kế hoạch
	GV, NV y tế
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 100% CBGVNV thực hiện trực theo đúng kế hoạch
	GV, NV y tế
	Đ/c Thu
	

	Ba

18/2
	S
	- GV nộp hồ sơ thi thăng hạng theo CV 212 của UBND Quận (GV nộp KT kiểm soát HS)

- 100% CBGVNV thực hiện trực theo đúng kế hoạch
	GV

GV, NV y tế
	Đ/c Thu

Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Các khối trưởng nộp HS của GV thi thăng hạng (Khối 4,5, BM nộp đ/c H Tuyết; Khối 1,2,3: nộp đ/c Giang)

- HS nghỉ học

- 100% CBGVNV thực hiện trực theo đúng kế hoạch
	Đ/c Yến KT, H Tuyết, Giang
GV, NV y tế
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	Tư

19/2
	S
	- 100% CBGVNV thực hiện trực theo đúng kế hoạch
	GV, NV y tế
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- HS nghỉ học

- 100% CBGVNV thực hiện trực theo đúng kế hoạch
	GV, NV y tế
	Đ/c Thoa

Đ/c Thu
	

	Năm

20/2
	S
	- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của UBND Quận
	
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- HS nghỉ học

- 100% CBGVNV thực hiện trực theo đúng kế hoạch
	GV, NV y tế
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	Sáu

21/2
	S
	- 8h30: UBND Quận kiểm tra công tác PCDB tại các nhà trường
- 100% CBGVNV thực hiện trực theo đúng kế hoạch
	Đ/c Thuý, Chi, N Thu

GV, NV y tế
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: 100% CBGVNV thực hiện tổng vệ sinh theo KH của UBND quận
          Họp liên tịch xét duyệt hồ sơ thi thăng hạng của CBGVNV
	CBGVNV

Ban liên tịch
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	Bảy

22/2
	
	
	
	
	


Thứ tư, năm đ/c Tuyết       
Thứ sáu, thứ bảy đ/c Giang 

Hàng ngày: + GV báo cáo tình hình sức khoẻ HS 2 lần: trước 10h và 15h30.

                     + HP báo cáo trực tuyến tình hình sức khoẻ CBGVNV, HS về PGD trước 11h và 16h

đi học lớp TCCT








