	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 3 NĂM HỌC 2019-2020)

TUẦN 38/2019 TỪ NGÀY 19/8 ĐẾN NGÀY 23/8/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

   16/9
	S
	- 8h: Chào cờ - GTS tháng 9 - TT về phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết -  Trực tuần 5A
- 9h: Chuyển giấy mời họp đến TBCMHS các lớp

- 9h20: CĐ Học vần lớp 1D
	Đ/c Phương, Hiền
Đ/c Chi

Đ/c Hoa
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Triển khai phiếu đánh giá đến CBGVNV

           Họp BCH Hội khuyến học 
- 15h20: Họp cấp uỷ chi bộ, BGH thông qua KH thu chi năm học 2019 - 2020
	Đ/c Chi
Đ/c Thoa

Đ/c Tuyết, Thu
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	Ba

17/9
	S
	- 8h: GV nộp phiếu đánh giá về TTCM, TTCM đánh giá
- 10h: Họp BCH Đảng uỷ tại phòng họp số 2
	Đ/c Chi
Đ/c Thoa
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: TTCM nộp phiếu đánh giá về VP
	Đ/c Chi, TTCM
	Đ/c Thoa
	

	Tư

18/9
	S
	- 8h: Các bộ phận nộp báo cáo tháng 9
	Trưởng các bộ phận
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Kí duyệt đánh giá CBGVNV
- 17h: Họp BGH với Ban đại diện CMHS trường, lớp, 21 GVCN đầu năm
	Đ/c Thoa
TBCM trường, lớp, GVCN
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	Năm

19/9
	S
	- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của UBND quận

- 9h20: Họp ban liên tịch thông qua KH thi chi năm học 2019 - 2020
	Đ/c Chi
Ban liên tịch
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Dự giờ GV 
- 16h40: Họp Hội đồng SP thông qua KH thu chi năm học 2019 - 2020
	GV
Toàn thể CBGVNV
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	Sáu

20/9
	S
	- Dự giờ GV
- Cân đo học sinh khối 1
	TTCM
Đ/c Thuý, GVCN khối 2
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Duyệt lịch công tác tuần 2 của các bộ phận, họp giao ban các bộ phận (HT duyệt lịch NT, PHT, KT; Y tế, TV, TPT)
          Cân đo học sinh khối 2

- 16h20: Tổng vệ sinh lớp, trường
	Trưởng các BP
Đ/c Thuý, GVCN khối 2

Toàn thể CBGVNV, HS
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	CN
	
	- 8h: Họp CMHS các lớp
	GVCN
	Đ/c Thoa
	


Thứ năm, thứ sáu đ/c Tuyết đi học lớp TCCT
Đón đoàn kiểm tra chuyên môn của phòng đột xuất

