	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 2 NĂM HỌC 2020-2021)

TUẦN 38/2020 TỪ NGÀY 14/9 ĐẾN NGÀY 18/9/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

  14/9
	S
	- 8h: Chào cờ - GTS “Bụi phấn” (đ/c Hương phối hợp đ/c Phương gửi bài TT về các lớp) 
- 8h30: Gửi sổ chi bộ, báo cáo kết quả thực hiện năm học 2019 - 2020; nhiệm vụ trong tâm năm học 2020 - 2021

             Nộp báo cáo đầu năm về PGD&ĐT
	GVCN
Đ/c Yến, N Thu
Đ/c N Thu
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h30: Họp UBND quận về đề xuất phương án cải tạo nâng cấp trường và sân tạm thời để đưa đón học sinh trước cổng trường tại P1 - UBND quận
	Đ/c Thoa

	Đ/c Thoa

	

	Ba

15/9
	S
	- 8h30: Dự Hội nghị (trực tuyến) tổng kết năm học 2019-2020, triển khai nhiệm vụ năm học 2020-2021 ngành GDĐT Hà Nội tại UBND phường
	BGH
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	
	C
	- Hoàn thiện báo cáo gửi phòng NV
	BGH
	Đ/c Thoa
	

	Tư

16/9
	S
	- 8h: Nộp báo cáo rà soát các văn bản phục công tác chỉ đạo, điều hành trong nhà trường về phòng NV
	Đ/c Yến
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: KT công tác vệ sinh các lớp
	Đ/c Thúy
	Đ/c Thu
	

	Năm

17/9
	S
	- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của UBND Quận
- 8h30: Dự Hội nghị (trực tuyến) tổng kết năm học 2019-2020, triển khai nhiệm vụ năm học 2020-2021 cấp Tiểu học. 
	Đ/c Yến

BGH
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 17h15: Tập huấn công tác dinh dưỡng học đường (chi đoàn chuẩn bị phòng HĐ, đ/c Trang chuẩn bị máy tính)
	Toàn thể CBGVNV, TT y tế Quận
	Đ/c Thu
	

	Sáu

18/9
	S
	- 8h: Các khối nộp KHCM của tổ (Duyệt k1,2,3: đ/c Thu; khối 4,5, BM: đ/c Thoa)
	TTCM, BGH

	Đ/c Thoa


	

	
	C
	- 14h: Họp giao ban các bộ phận
- 17h: Duyệt lịch công tác tuần 2: Đ/c HT duyệt lịch của KT, PHT; HT duyệt lịch của TV, TPT, Y tế
	BGH
BGH, trưởng các bộ phận
BGH
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	


Các ngày trong tuần đ/c TPT thực hiện TT phòng chống dịch Covid - 19 và sốt xuất huyết
Đ/c Thương đi học thứ ba, năm, bảy tại 33 Lạc Trung (các lớp có tiết GVCN tự trông)
Bắt đầu tuần 2, BGH dự giờ đột xuất các lớp

