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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
5/4
	S
	- 7h30: HS khối 3, 4, 5 học bơi tại TTVHTT
- 8h: Chào cờ - Sơ kết thi đua tuần 29 - phát động thi đua tuần 30 (cuộc thi trực tuyến tìm hiểu 80 năm ngày thành lập Đội, sáng tạo thanh thiếu niên và nhi đồng toàn quốc thành phố Hà Nội lần thứ XVII, năm 2021.) - GTS “Bách khoa thư về cuộc sống dành cho thiếu nhi - Tinh thần và thể chất đều khỏe mạnh” tại sân trường
- Phát phiếu thu tiền và DS thu tiền cho GVCN tháng 4/2021.
- 9h: Nộp kê khai tài sản của HT, PHT về PNV
	Đ/c Hương, Thúy, Chi
Đ/c Phương




[bookmark: _heading=h.grnmze19ahk6]Đ/c Yến + GVCN
Đ/c Chi
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu




Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	
	C
	- Hoàn thiện HĐLĐ với bảo vệ mới (Đ/c Đức )
- 14h: Chuyên đề Đạo đức lớp 1E
- 14h40: Báo cáo chuyên đề Toán lớp 5B
	Đ/c Yến
Đ/c Trang
Đ/c Yến
	Đ/c Thu
Đ/c Thu
Đ/c Thoa
	

	Ba
6/4
	S
	- 8h: Hoàn thiện báo tăng mức đóng cho GV do  tăng lương, tăng PC của GV, báo giảm hẳn LĐ ( đ/c Sơn) với cơ quan BHXH quận. 
- KT công tác thư viện, quản lý và sử dụng thiết bị, đồ dùng
	Đ/c Yến

Đ/c N Thu, Loan
	Đ/c Thoa

Đ/c Thu
	

	
	C
	- Chốt sổ BHXH cho Đ/c Sơn tại BHXH quận
- Báo cáo chuyên đề LT&C lớp 5C
	Đ/c Yến
Đ/c Loan
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
	[bookmark: _heading=h.3znysh7]

	Tư
7/4
	S
	- 7h30: HS khối 3, 4, 5 học bơi TTVHTT
- 8h: KT việc nhập điểm, nhận xét giữa kỳ II của GV trên phần mềm CSDL
	Đ/c Hương, Thúy, Chi
Đ/c Thu, TTCM
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	
	C
	[bookmark: _heading=h.2et92p0]- 14h15: Dự chuyên đề Khoa học tại TH Thanh Am
	[bookmark: _heading=h.1fob9te]Đ/c T Hạnh
	Đ/c Thu
	

	Năm
8/4
	S
	- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của UBND Quận
	Đ/c Chi
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Nộp SKKN về VP trường
	[bookmark: _heading=h.ehc7706h83fw]CB, GV
	[bookmark: _heading=h.tyjcwt]Đ/c Thu
	

	Sáu
9/4
	S
	- 7h30: HS khối 3, 4, 5 học bơi TTVHTT
	[bookmark: _heading=h.30j0zll][bookmark: _heading=h.aqk1ik9n09mc]Đ/c Hương, Thúy, Chi
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Họp giao ban các bộ phận 
- 16h: Duyệt lịch công tác tuần 30, Đ/c HT duyệt lịch của KT, PHT; HT duyệt lịch của TV, TPT, Y tế
	Trưởng các bộ phận
BGH
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	


[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Đ/c Giang tham gia lớp học TCCT ngày thứ sáu, đ/c T Hạnh tham gia học lớp đảng viên mới 9,5 ngày bắt đầu từ ngày 6/4/2021; dạy thay lớp 5A đ/c Đ Yến, bàn giao lớp 2A: đ/c N Hằng nghỉ chế độ thai sản và đ/c Thủy hết chế độ thai sản.
Hàng ngày đ/c Phương thực hiện TT phòng chống dịch Covid - 19, vệ sinh ATTP qua phát thanh MN
