	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 35 NĂM HỌC 2019-2020)

TUẦN 20/2020 TỪ NGÀY 11/5 ĐẾN NGÀY 16/5/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

   11/5
	S
	- 6h45: Giao nhận thực phẩm theo lịch
- 7h: Đón đoàn UBND Quận kiểm tra công tác phòng chống dịch bệnh, đón HS đi học 

- 7h15 - 7h50: Đón HS tại 2 cổng 

- 8h: Các lớp báo cáo sĩ số
         Tổng hợp số HS báo cáo HT

- 8h đến 8h40: HS thực hiện nghi lễ chào cờ trong lớp, nghe TT về những điều cần làm để phòng chống dịch Covid - 19
	Đ/c H Thu
GV, NV y tế

CBGVNV theo lịch đã phân công
GVCN

Đ/c Thuý

Đ/c Phương, GVCN
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa

Đ/c Thu


	

	
	C
	- 13h30: Đón HS tại cổng chính

              Đo nhiệt độ cho HS, sát khuẩn tay tại lớp học

- 14h: Các lớp báo cáo sĩ số

          Tổng hợp báo cáo HT
- 14h30: Họp giao ban trực tuyến PGD báo cáo tình hình ngày đầu tiên HS đi học trở lại
- 17h: Họp HĐSP rút kinh nghiệm công tác đón HS, cập nhật các chỉ đạo mới của PGD
	Tổ BV, VSV, VP

 GVCN

GVCN

Đ/c Thuý

Đ/c Thoa

CBGVNV
	Đ/c Thoa

Đ/c Thu

Đ/c Thu

Đ/c Thu

Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	Ba

12/5
	S
	- 7h15 - 7h50: Đón HS tại 2 cổng 
- Hoàn thành công văn, biểu mẫu điều tra trẻ sinh năm 2014 gửi về đảng uỷ phường
	CBGVNV theo lịch đã phân công
Đ/c Chi, Yến
	Đ/c Thu
	

	
	C
	- 13h30: Đón HS tại cổng chính
	Tổ BV, VSV, VP
	Đ/c Thoa
	

	Tư

13/5
	S
	- 8h: Kiểm tra công tác vệ sinh của các lớp
	Đ/c Phương, Thuý
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: GV gửi đề KTĐK môn Toán, TV khối 4,5 về gmail của trường: c1phucdong@longbien.edu.vn
	GVCN

	Đ/c Thu
	

	Năm

14/5
	S
	- 7h00: UBND Quận kiểm tra công tác phòng chống dịch bệnh tại các nhà trường
- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của UBND Quận
	Đ/c Thuý, Thu, Yến
Đ/c Chi
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Các lớp nhập danh sách HS cần bồi dưỡng kiến thức nhập qua Google drive
	GVCN
	Đ/c Thu

	

	Sáu

15/5
	S
	- 8h: Duyệt đề môn Toán, TV lớp 4,5
	Đ/c N Thu
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 16h: Họp giao ban các bộ phận
- 16h20: Trả HS

- 16h30: Lao động tổng vệ sinh, khử khuẩn toàn trường

- 17h: Duyệt lịch công tác tuần của các BP
	Trưởng các BP
GVCN

CBGVNV, CMHS

Đ/c Thoa duyệt: đ/c Phương, Hương

Đ/c Thu duyệt: đ/c Yến, Thuý
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa

Đ/c Thu

Đ/c Thoa
	


Thứ tư, năm đ/c Tuyết       
Thứ sáu, thứ bảy đ/c Giang 

Hàng ngày: + GV đo nhiệt độ, cập nhật vào sổ 2 lần: trước 8h và 14h30.

                     + Thực hiện TT vào đầu, giữa, cuối giờ công tác phòng dịch (đ/c Phương)

PGD: Kiểm tra công tác dạy học, phòng dịch của các nhà trường từ ngày 12/5 đến 15/5                     

đi học lớp TCCT








