	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 39 NĂM HỌC 2019-2020)

TUẦN 24/2020 TỪ NGÀY 08/6 ĐẾN NGÀY 12/6/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

  8/6
	S
	- 7h - 7h50: Đón HS
- 8h đến 8h40: HS thực hiện nghi lễ chào cờ trong lớp, thực hiện TT phòng chống say nắng (đ/c Phương phối hợp với đ/c Thúy gửi bài TT về các lớp)
- PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường 
- Dự giờ GV
	CBGVNV theo lịch đã phân công
Đ/c Phương, GVCN

GV
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu
Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường 
           Nộp CV về trường học AT-PCTNTT về UBND phường
	GV
Đ/c Chi
	Đ/c Thu
Đ/c Thu
	

	Ba

9/6
	S
	- Dự giờ GV
	Đ/c N Thu
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường 
	GV
	Đ/c Thoa
	

	Tư

10/6
	S
	- Dự giờ GV
	Đ/c N Thu
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Tập huấn công tác y tế tại TT y tế Quận
           Hoàn thiện HS trường học AT-PCTNTT
	Đ/c Thúy
Đ/c Chi, N Thu
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
	

	Năm

11/6
	S
	- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của UBND Quận
         CĐ TN&XH lớp 1B
	Đ/c Chi
Đ/c Tuyết
	Đ/c Thoa

Đ/c Thu
	

	
	C
	- 14h: CĐ HĐNGCK lớp 3D
- PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường 
- 15h: Duyệt hồ sơ đánh giá về công tác y tế trường học
	Đ/c Huệ

GV

Đ/c Chi, Thúy
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa

Đ/c Thu
	

	Sáu

12/6
	S
	- 8h: Nộp đánh giá công tác y tế về phòng y tế

- 8h40: CĐ MT lớp 3C

- T3: Chuyên đề TNXH lớp 2C
	Đ/c Thúy
Đ/c Thu

Đ/c Trang
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu

Đ/c Thu
	

	
	C
	- 14h: Họp giao ban các bộ phận
- 15h: Duyệt lịch các bộ phận
- 16h30: Lao động tổng vệ sinh, khử khuẩn toàn trường
	Đ/c Dung

Trưởng các BP
CBGVNV, CMHS
	Đ/c Thu
Đ/c Thu

Đ/c Thoa
	

	Bảy

13/6
	
	- 8h: Tập huấn về Điều lệ công đoàn Việt Nam khóa XII và bồi dưỡng nghiệp vụ công tác công đoàn (cả ngày)
	Ban CHCĐ
	Đ/c Thoa
	


Thứ tư, năm đ/c Tuyết       
Thứ sáu, thứ bảy đ/c Giang 

Hàng ngày: + GV đo nhiệt độ, cập nhật vào sổ 2 lần: trước 8h và 14h30.

                    + Thực hiện TT vào đầu, giữa, cuối giờ công tác phòng dịch (đ/c Phương)
                    + Thực hiện đón trả HS như tuần đầu tiên HS quay lại trường

đi học lớp TCCT








