	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 5 NĂM HỌC 2019-2020)

TUẦN 40/2019 TỪ NGÀY 30/9 ĐẾN NGÀY 4/10/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

   30/9
	S
	- 8h: Chào cờ - Phát động hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời -  Trực tuần 5D
- 9h20: Họp cấp uỷ chi bộ dự kiến nhân sự bầu Ban TTND
	Đ/c Phương, T Hạnh
Đ/c Thoa, Thu, Tuyết
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h15: Họp giao ban Phó hiệu trưởng các trường tiểu học tại TH Lý Thường Kiệt
- 17h: Các tổ họp thống nhất nội dung chuẩn bị cho HNCCVC
	Đ/c Thu
TTCM
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu
	

	Ba

1/10
	S
	- 8h: Các tổ nộp tham luận về c1phucdong@longbien.edu.vn
	TTCM
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Duyệt tham luận của các tổ
- 17h: Họp HĐSP tháng 9
	Đ/c Thu, Tuyết

Toàn thể CBGVNV
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	Tư

2/10
	S
	- 8h : Chấm GVG môn Đạo đức lớp 2A
- 9h20: Chuyên đề Âm nhạc lớp 4C
	Đ/c H Thu

Đ/c Nga
	Đ/c Thoa

Đ/c Thu
	

	
	C
	- 13h45: Chấm GVG môn LT&C lớp 2B
- 14h40: Chuyên đề Tập đọc lớp 2D
- 17h: Họp trù bị chuẩn bị HNCCVC
	Đ/c V Anh
Đ/c N Hằng

Ban LT
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu

Đ/c Thoa
	

	Năm

3/10
	S
	- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của UBND quận

         Chuyên đề LTVC lớp 3A
	Đ/c Chi
Đ/c P Hạnh
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: KT công tác quản lý và sử dụng thiết bị - đồ dùng dạy học; thư viện
- 16h30: Họp chi bộ 
               Các bộ phận chuẩn bị CSVC cho HNCCVC
	Đ/ Hương, Giang
Toàn thể ĐV

Theo phân công
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	Sáu

4/10
	S
	- 8h30: Dự Hội nghị tổng kết phong trào “Người tốt, việc tốt” năm 2019; Tổng kết đợt thi đua cao điểm kỷ niệm 50 năm thực hiện di chúc của Chủ tịch Hồ Chí Minh, 20 năm Hà Nội được công nhận “Thành phố vì hòa bình”; Tổng kết Cuộc thi “Viết về gương điển hình tiên tiến, người tốt việc tốt trong phong trào thi đua yêu nước năm 2019; Phát động phong trào “Người tốt, Việc tốt” năm 2020 tại Hội trường khu liên cơ quan Hội nghị CCVC năm học 2019 - 2020
- Hội nghị CCVC cấp tổ 
	Thành phần theo giấy mời sau
TTCM 
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu
	

	
	C
	- 14h: Hội nghị CCVC năm học 2019 - 2020

- 17h: Duyệt lịch công tác tuần 5 của các bộ phận, họp giao ban các bộ phận (HT duyệt lịch NT, PHT, KT; Y tế, TV, TPT)
- 16h20: Tổng vệ sinh lớp, trường
	Đ/c Thoa, Tuyết và toàn thể CBGVNV

Trưởng các BP
Toàn thể CBGVNV
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	


Thứ năm, thứ sáu đ/c Tuyết đi học lớp TCCT
Đ/c Nga tham gia luyện tập Văn nghệ vào 17h hàng ngày bắt đầu từ thứ hai tại THĐT Sài Đồng

