
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 17 

TỪ NGÀY 27/12/2021 ĐẾN NGÀY 31/12/2021 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Hai 

27/12 

S 

- Chào cờ - Tuyên truyền những kĩ năng sống giúp trẻ trở 

thành người có trách nhiệm. 

- Thực hiện chương trình TKB tuần 17 

- Tổng hợp ý kiến cha mẹ học sinh về hình thức KTĐK 

cuối học kỳ I khối 1, 2 

- 10h: Họp Ban giám hiệu  

Đ/c Vi Huệ 

GVCN 28 lớp 

GV 

GV  khối 1, 2 

 

BGH 

Đ/c Thu Hà 

 

BGH 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Phú 

 

 

 

BGH: 

Đ/c Phú 

C 

- Xây dựng Phương án KTĐK cuối học kỳ I khối 1, 2 

- 14h00: Họp liên tịch 

- 15h00: Họp Hội đồng sư phạm 

 

- 15h30: Rà soát CSVC tổ chức KTĐK cuối học kỳ I khối 

3, 4, 5 

Đ/c Thu Hà 

Ban liên tịch 

CBGVNV 

 (biên chế) 

Đ/c Đ.Hạnh 

Ban CNTT 

Đ/c Phú 

 

 

Ba 

28/12 

S 
- 8h00: Tổ chức KTĐK cuối HKI môn Tiếng Việt Khối 3 

theo hình thức trực tuyến 

Theo danh sách 

phân công 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ Hạnh 

 

BGH: 

 Đ/c Đ.Hạnh 
C 

- 14h00: Tổ chức KTĐK cuối HKI môn Toán Khối 3 theo 

hình thức trực tuyến 

Theo danh sách 

phân công 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ Hạnh 

 

Tư 

29/12 

S 
- 8h00: Tổ chức KTĐK cuối HKI môn Tiếng Việt Khối 4 

theo hình thức trực tuyến. 

Theo danh sách 

phân công 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ Hạnh 

 

BGH:  

Đ/c Đ.Hạnh 
C 

- 14h00: Tổ chức KTĐK cuối HKI môn Toán Khối 4 theo 

hình thức trực tuyến 

- 14h30: Họp giao ban HT các trường TH trong Quận - 

Trực tuyến 

- Nộp phương án, điều kiện tổ chức KTĐK cuối HKI năm 

học 2021-2022 Khối1, 2 về PGD 

 

Theo danh sách 

phân công 

Đ/c Phú 

 

Đ/c D.Huyền 

Đ/c Đ Hạnh 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 



Năm 

30/12 

S 

- Giao nhận công văn tại PGD 

- 8h00: Tổ chức KTĐK cuối HKI môn Tiếng Việt Khối 5 

theo hình thức trực tuyến 

- 10h30: Hoàn thiện thu bài Giao lưu ATGT cho nụ cười 

trẻ thơ  

Đ/c D.Huyền 

Theo danh sách 

 phân công 

CB, GV 

Đ/c D.Huyền 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH: 

Đ/c Phú 

C 

- 14h00: Tổ chức KTĐK cuối HKI môn Tiếng Việt Khối 5 

theo hình thức trực tuyến 

- 15h30: Tổng hợp danh sách HS chưa hoàn thành KTĐK 

cuối HKI (Nếu có) 

- Hoàn thiện thu bài Giao lưu ATGT cho nụ cười trẻ thơ 

của HS khối 3, 4, 5 

- Các bộ phận gửi Kế hoạch tháng 01/2022 về mail trường 

Theo danh sách 

phân công 

TTCM 3, 4, 5 

 

Đ/c Vi Huệ 

 

BGH – TPT – 

KT - YT (TQ) 

TV - ĐD 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ Hạnh 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

Đ/c Phú 

 

Sáu 

31/12 

 

S 

- 8h00: Tổ chức KTĐK cuối HKI môn Tiếng Việt - Toán 

Khối 3,4,5 theo hình thức trực tuyến cho học sinh chưa 

hoàn thành  (Nếu có) 

TTCM 3, 4, 5 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

 

BGH: 

Đ/c Phú 

C 

- 14h00: Họp Hội đồng sư phạm  

- 14h00: Tổng hợp lịch công tác tuần 18 các bộ phận. 

 

 

- Chấm bài Giao lưu ATGT cho nụ cười trẻ thơ 

- Duyệt Kế hoạch dạy học tuần 18 

 

- Kiểm tra việc cập nhật tin bài trên cổng thông tin 

 

CBGVNV 

BGH – TPT – 

KT - YT (TQ) 

TV - ĐD 

BGH, V Huệ 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

Ban chỉ đạo 

CNTT 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 


